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1. A SZERVEZETI £S MƢK¥D£SI SZABćLYZAT C£LJA £S FELADATA 

 

Ezen szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat a P®teri kºzs®gben tal§lhat· Pittner D®nes ćltal§nos Iskola 

®s Alapfok¼ Mƣv®szeti Iskola 2016. szeptember 1-j®tƉl val· mƣkºd®s®re vonatkoz· rendelkez®seket 

tartalmazza. 
 

A dokumentum c®lja ®s feladata, hogy  

ð biztos²tsa iskol§nk jogszerƣ ®s zavartalan mƣkºd®s®t,  

ð garant§lja a gyermeki jogok ®rv®nyes¿l®s®t,  

ð erƉs²tse a sz¿lƉk, a tanul·k ®s a pedag·gusok kºzºtti kapcsolatot, valamint az int®z-

m®ny k¿lsƉ kapcsolatait. 

 

2. AZ ISKOLA ALAPADATAI  

 
Neve: Pittner D®nes ćltal§nos Iskola ®s Alapfok¼ Mƣv®szeti 

Iskola 
 

OM azonos²t·ja:    032506 
 

Sz®khelye:    2209 P®teri, PetƉfi S§ndor utca 57. 
 

Fenntart·ja:     Monori Tanker¿leti Kºzpont 

     2200 Monor 

     PetƉfi S§ndor u. 34. 
 

MƣkºdtetƉje:    Monori Tanker¿leti Kºzpont 

     2200 Monor 

     PetƉfi S§ndor u. 34. 
 

Alapfeladatai: §ltal§nos iskolai tanul·k nappali rendszerƣ nevel®se, ok-

tat§sa 1-8. ®vfolyamon 
 

 saj§tos nevel®si ig®nyƣ §ltal§nos iskolai tanul·k nappali 

rendszerƣ nevel®se, oktat§sa 1-8. ®vfolyamon 
 

 alapfok¼ mƣv®szetoktat§s 

  zenemƣv®szeti §gban 

  t§ncmƣv®szeti §gban 

  k®pzƉ- ®s iparmƣv®szeti §gban 

 

Az int®zm®ny Alap²t· okirat§t az 1. sz§m¼ f¿ggel®k tartalmazza. 
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3. A MƢK¥D£S RENDJE 

 

Az iskola mƣkºd®s®re vonatkoz·an jelen dokumentum mellett a H§zirend is tartalmaz rendelkez®se-

ket. A k®t szab§lyzat egy¿ttesen foglalja ºssze az iskolai ®let tºrv®nyszerƣs®geit. 
 

Az iskola ®p¿lete szorgalmi idƉben h®tfƉtƉl p®ntekig 7.00 ·r§t·l 20.00 ·r§ig tart nyitva. Az iskola 

igazgat·j§val tºrt®nt elƉzetes egyeztet®s alapj§n a helyis®gek ettƉl elt®rƉ idƉpontban, illetve szomba-

ton ®s vas§rnap is haszn§lhat·k. Az iskola alkalmazottai az int®zm®nyvezetƉ enged®ly®vel vagy utas²-

t§s§ra feladataik v®gz®se kapcs§n b§rmely idƉpontban bent tart·zkodhatnak az iskol§ban, amennyi-

ben az ®p¿let nyit§sa-z§r§sa megoldott. A takar²t·k, karbantart· §ltal§nos, valamint rendk²v¿li mun-

kaideje 7 ·r§t megelƉzƉ idƉszakra ®s 20.00 ·ra ut§nra is terjedhet.  
 

Az iskol§ban tart·zkod· gyermekek fel¿gyelet®t reggel 7.00 ·r§t·l 17.00 ·r§ig, illetve a tan·r§n k²v¿-

li foglalkoz§sok idej®re biztos²tjuk.  
 

A tan·rai ®s a tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokat, valamint a mƣv®szeti iskola foglalkoz§sait 7.00 ·ra ®s 

18.00 ·ra kºzºtt szervezz¿k. EttƉl elt®rni csak az igazgat· enged®ly®vel lehet.  
 

Az iskol§ban a tan²t§si ·r§kat a h§zirend elƉ²r§sai alapj§n, az abban foglalt csenget®si rend szerint 

tartjuk.  

A mƣv®szeti iskola csoportos foglalkoz§sai 45 perc idƉtartam¼ak, a hangszeres nºvend®kek egy®ni 

foglalkoz§sai 30 perc hossz¼ak.  
 

A tan·rai ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok rendj®t oly m·don kell ºssze§ll²tani, hogy a fƉ®tkez®sre 

minden tanul· sz§m§ra hosszabb idƉ §lljon rendelkez®sre. Az eb®del®si rendet az ·rarend ismeret®-

ben az igazgat·helyettes §ll²tja ºssze.  
 

Az elsƉ-negyedik ®vfolyamon a napkºzis foglalkoz§sok ð a csoportba j§r· tanul·k ·rarendj®hez iga-

zodva ð a d®lelƉtti tan²t§si ·r§k v®gezt®vel kezdƉdnek ®s 16.00 ·r§ig tartanak. Ig®ny eset®n 17.00 

·r§ig ºsszevont csoportban napkºzis ¿gyeletet biztos²tunk. 
 

Az ºtºdik-nyolcadik ®vfolyamos di§kok sz§m§ra 13.00-16.00 ·ra kºzºtt tanul·szoba mƣkºdik. 
 

Az iskol§ban reggel 7.00 ·r§t·l 7.55 ·r§ig, az ·rakºzi sz¿netek idej®n, valamint a 16-17 ·r§ig tan§ri 

¿gyelet mƣkºdik. Az ¿gyeletes nevelƉk kºtelesek a fel¿gyelet¿k al§ tartoz· ®p¿letben, illetve ®p¿let-

r®szben a h§zirend alapj§n a tanul·k magatart§s§t, az ®p¿letek rendj®nek, tisztas§g§nak megƉrz®s®t, a 

balesetv®delmi szab§lyok betart§s§t ellenƉrizni. 
 

A tanul· tan²t§si idƉben csak a sz¿lƉ szem®lyes vagy ²r§sbeli (esetleg telefonos) k®r®s®re hagyhatja el 

az iskola ter¿let®t. Akkor is csak ¼gy, ha az oszt§lyfƉnºke vagy a neki ·r§t tart· szaktan§r enged®-

lyezte azt. Rendk²v¿li esetben (pl. megbeteged®s) sem engedhetƉ ¼gy haza a tanul·, hogy elƉtte nem 

tºrt®nt telefonon egyeztet®s a sz¿lƉvel. 
 

Tan²t§si napokon az iskolatitk§r a megjelºlt ¿gyint®z®si idƉpontokban §ll a sz¿lƉk ®s a di§kok ren-

delkez®s®re hivatalos ¿gyek int®z®se c®lj§b·l. Az ¿gyint®z®si idƉpontokat minden tan®v elej®n nyil-

v§noss§gra hozzuk, ®s az iskolatitk§ri iroda ajtaj§n is elhelyezz¿k. V§ratlan, azonnali int®zked®st 

ig®nylƉ egy®b feladatok elv®gz®se eset®n az ¿gyint®z®s sz¿netel.  

Az ¿gyek int®z®se ð amennyiben azok jellege megengedi ð tºrt®nhet telefonon ®s/ elektronikus ¼ton 

is. Ezen esetekben figyelemmel vagyunk a szem®lyis®gi jogok ®rv®nyes¿l®s®re. 
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Tan²t§si sz¿netekben az iskola k¿lºn ¿gyeleti rend szerint tart nyitva. Az ¿gyeleti rendet az igazgat· 

hat§rozza meg, ®s azt a sz¿net megkezd®se elƉtt a sz¿lƉk ®s a tanul·k tudom§s§ra hozza. 
 

Az iskola ®p¿leteit, helyis®geit rendeltet®s¿knek megfelelƉen kell haszn§lni. Az iskola helyis®geinek 

haszn§l·i felelƉsek: 

ð az iskola tulajdon§nak meg·v§s§®rt, v®delm®®rt, 

ð az iskola rendj®nek, tisztas§g§nak megƉrz®s®®rt, 

ð a tƣz- ®s balesetv®delemi szab§lyok betart§s§®rt, 

ð az iskola szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat§ban, valamint a h§zirendben megfogalma-

zott elƉ²r§sok betart§s§®rt. 
 

Az iskola berendez®seit, felszerel®seit, eszkºzeit az iskola ®p¿let®bƉl elvinni csak az erre a c®lra rend-

szeres²tett nyomtatv§ny kitºlt®s®vel, vagy k¿lºn beny¼jtott ²r§sbeli k®relem r®v®n az igazgat· enge-

d®ly®vel, tov§bb§ k¿lºnleges esetekben (pl.: int®zm®nyen k²v¿li iskolai rendezv®ny) az int®zm®nyve-

zetƉ utas²t§s§ra lehet. 
 

A tanul·k az iskola l®tes²tm®nyeit, helyis®geit csak pedag·gus, esetleg m§s felnƉtt szem®ly fel¿gyele-

t®vel haszn§lhatj§k.  
 

Az iskola ®p¿let®ben az iskolai dolgoz·kon ®s a tanul·kon k²v¿l csak a hivatalos ¿gyet int®zƉk tar-

t·zkodhatnak. A sz¿lƉk gyermekeikre az iskola elƉtt ð rossz idƉ eset®n az aul§ban ð v§rakozhatnak. 
 

Az iskola helyis®geit k¿lsƉ ig®nylƉknek k¿lºn meg§llapod§s alapj§n §t lehet engedni, ha ez az iskolai 

foglakoz§sokat, rendezv®nyeket nem zavarja. A k¿lsƉ haszn§l·k csak a meg§llapod§s szerinti idƉben 

®s helyis®gekben tart·zkodhatnak, ®s az iskol§nak okozott b§rminemƣ k§r®rt felelƉss®ggel tartoznak. 
 

A vonatkoz· jogszab§lyok ®telm®ben az iskola eg®sz ter¿let®n ®s kºzvetlen kºrnyezet®ben egyetemlege-

sen tilos a doh§nyz§s minden ott tart·zkod·nak. 
 

Az iskol§ban rekl§mtev®kenys®g nem folytathat·. Az iskola igazgat·ja felment®st adhat ez al·l, 

amennyiben az adott rekl§m a tanul·knak sz·l, ®s az eg®szs®ges ®letm·ddal, a kºrnyezetv®delemmel, 

a t§rsadalmi, kºz®leti vagy kultur§lis tev®kenys®ggel f¿gg ºssze. 

 

 

4. A PEDAGĎGIAI MUNKA BELSƈ ELLENƈRZ£SE 

 

A belsƉ ellenƉrz®s feladata, hogy: 

 

ð biztos²tsa az iskola pedag·giai munk§j§nak jogszerƣ ð a jogszab§lyok, a nemzeti 

alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedag·giai programja szerinti ð mƣkºd®s®t, 

ð seg²tse elƉ az int®zm®nyben foly· nevelƉ-oktat· munka eredm®nyess®g®t, hat®konys§g§t, 

ð kellƉ mennyis®gƣ inform§ci·t szolg§ltasson az iskolavezet®s sz§m§ra a pedag·gusok 

munkav®gz®s®rƉl, 

ð felt§rja ®s jelezze a szakmai-pedag·giai ®s/ jogi elƉ²r§sokt·l, kºvetelm®nyektƉl val· 

elt®r®st, illetve elƉzze meg ezeket, 

ð adatokat ny¼jtson a belsƉ ®s k¿lsƉ ®rt®kel®sek elk®sz²t®s®hez. 
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BelsƉ ellenƉrz®si jogos²tv§nnyal rendelkezƉk: 

ð igazgat·, 

ð igazgat·helyettes,  

ð munkakºzºss®g-vezetƉk. 

 

A belsƉ ellenƉrz®s jellege: 

ð ellenƉrzƉ, 

ð ®rt®kelƉ,  

ð tan§csad·. 

Az igazgat· jogosult meghat§rozott c®llal ®s jogkºrrel az iskola pedag·gusai kºz¿l b§rkit ellenƉrz®si 

feladat elv®gz®s®re kijelºlni. 

 

A belsƉ ellenƉrz®st v®gzƉ alkalmazott jogai ®s kºteless®gei 
 

A belsƉ ellenƉrz®st v®gzƉ szem®ly 
 

jogosult 

ð az iskola b§rmely helyis®g®be bel®pni, 

ð az iratokba, dokumentumokba betekin-

teni, azokr·l m§solatot k®sz²teni, 

ð az ellenƉrzºtt dolgoz·t·l ²r§sban vagy 

sz·ban felvil§gos²t§st k®rni. 

 

 

 

 

 

 

kºteles 

ð a jogszab§lyokban ®s az iskola belsƉ 

szab§lyzataiban foglalt elƉ²r§soknak 

megfelelƉen elj§rni, 

ð az ellenƉrz®s sor§n tudom§s§ra jutott 

hivatali titkot megƉrizni, 

ð az ®szlelt hi§nyoss§gokat ²r§sban vagy 

sz·ban kºzºlni az ellenƉrzºtt szem®llyel 

®s az iskola igazgat·j§val, 

ð hi§nyoss§gok felt§r§sa eset®n az ellenƉr-

z®st a felettes®tƉl kapott utas²t§s szerinti 

idƉben megism®telni. 

Az ellenƉrzºtt alkalmazott jogai ®s kºteless®gei 
 

Az ellenƉrzºtt szem®ly 

 

jogosult 

ð az ellenƉrz®s meg§llap²t§sait (k®r®s®re: 

²r§sban) megismerni, 

ð az ellenƉrz®s m·dj§ra ®s meg§llap²t§s§ra 

vonatkoz·an ²r§sban ®szrev®teleket ten-

ni, ®s ezeket eljuttatni az iskola igazgat·-

j§hoz, 

ð tan·rai vagy tan·r§n k²v¿li foglalkoz§-

sok eset®ben a v§rhat· ellenƉrz®s 

t®ny®rƉl legal§bb egy nappal kor§bban 

®rtes¿lni 

kºteles 

ð az ellenƉrz®st v®gzƉ dolgoz· munk§j§t 

seg²teni, az ellenƉrz®ssel ºsszef¿ggƉ k®-

r®seit teljes²teni, 

ð a felt§rt hi§nyoss§gokat, szab§lytalans§-

gokat azonnal megsz¿ntetni. 

 

 

 
 

 

Az elƉzƉekben meghat§rozott szem®lyeken k²v¿l az iskolai foglalkoz§sok l§togat§s§hoz ð a nyilv§nos 

rendezv®nyek kiv®tel®vel ð az igazgat· hozz§j§rul§sa sz¿ks®ges, az ®rintett pedag·gussal tºrt®nƉ 

elƉzetes megegyez®s alapj§n. 
 

A szakmai munkakºzºss®gek tagjai egym§s ·r§it, foglalkoz§sait, valamint az oszt§lyfƉnºkºk a saj§t 

oszt§lyukban tartott ·r§kat tapasztalatcsere jelleggel, az egym§s kºzºtti meg§llapod§s alapj§n l§to-

gathatj§k. 
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A tant§rgyi-pedag·giai m®r®sek iskolai rendszer®ben1 megjelºltek alapj§n az egyes ®vfolyamok adott 

tant§rgyi ®s nevel®si eredm®nyeinek meg§llap²t§s§hoz felm®r®seket v®gz¿nk. A tapasztalt hi§nyoss§-

gok megsz¿ntet®s®re a munkakºzºss®g ®s az iskolavezet®s kºz®pt§v¼ programot k®sz²t. 
 

Kiemelt ellenƉrz®si szempontok, ter¿letek: 
 

ð a pedag·gusok munkafegyelme, 

ð a tan·r§k, tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok pontos megtart§sa, 

ð a nevelƉ-oktat· munk§hoz kapcsol·d· adminisztr§ci· pontoss§ga, 

ð a tanterem rendezetts®ge, tisztas§ga, dekor§ci·ja, 

ð a tan§r-di§k kapcsolat, a tanul·i szem®lyis®g tiszteletben tart§sa, 

ð a nevelƉ-oktat· munka sz²nvonala: 

ð az ·r§ra tºrt®nƉ elƉzetes felk®sz¿l®s, tervez®s, 

ð a tan²t§si ·ra fel®p²t®se ®s szervez®se, 

ð a tan²t§si ·r§n alkalmazott m·dszerek, 

ð a tanul·k munk§ja ®s magatart§sa, valamint a pedag·gus egy®nis®ge, 

magatart§sa a tan²t§si ·r§n, 

ð az ·ra eredm®nyess®ge, a helyi tanterv kºvetelm®nyeinek teljes²t®se, 

ð a tan·r§n k²v¿li nevelƉmunka, az oszt§lyfƉnºki munka eredm®nyei, a kºzºss®gform§l§s. 
 

A tan²t§si ·r§k elemz®s®nek iskolai szempontjait a szakmai munkakºzºss®gek javaslatai alapj§n a 

pedag·giai tan§cs hat§rozza meg. 

 

Az ellenƉrz®sre jogosultak feladatmegoszt§sa 
 

Az int®zm®nyben a szakmai-pedag·giai tev®kenys®g ellenƉrz®se mellett folyamatosan figyelemmel 

kell k²s®rni a nem pedag·gus alkalmazottak munkav®gz®s®t is. A belsƉ ellenƉrz®sben ®rv®nyes¿lƉ 

feladatmegoszt§s az al§bbiak szerint ker¿l meghat§roz§sra: 
 

Igazgat·: 

ð ellenƉrz®si feladatai az iskola eg®sz®re kiterjednek, 

ð ellenƉrzi az iskola ºsszes dolgoz·j§nak pedag·giai, gazd§lkod§si ®s ¿gyviteli ®s technikai jel-

legƣ munk§j§t, 

ð ellenƉrzi a munkav®delmi ®s tƣzv®delmi szab§lyok megtart§s§t, 

ð ºssze§ll²tja az ®ves belsƉ ellenƉrz®si tervet, 

ð fel¿gyeletet gyakorol a belsƉ ellenƉrz®s eg®sz rendszere ®s mƣkºd®se felett. 

A belsƉ ellenƉrz®si terv meghat§rozza az egyes tan®vekre vonatkoz· ellenƉrz®si feladatokat, ezek 

¿temez®s®t, kijelºli az ellenƉrz®st v®gzƉ, valamint az ellenƉrzºtt alkalmazottak kºr®t. A belsƉ elle-

nƉrz®si terv a mindenkori iskolai munkaterv r®sz®t k®pezi.  
 

Igazgat·helyettes: 

ð folyamatosan ellenƉrzi a nevelƉ-oktat· tev®kenys®get, ennek sor§n k¿lºnºsen: 

ð a szakmai munkakºzºss®gek vezetƉinek tev®kenys®g®t, 

ð a pedag·gusok munkav®gz®s®t, munkafegyelm®t, 

ð a pedag·gusok adminisztr§ci·s munk§j§t, 

ð a nevelƉ-oktat· munka m·dszereit ®s eredm®nyess®g®t, 

ð a gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi munk§t. 
                                                           
1 tartalmazza a pedag·giai program 
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Munkakºzºss®g-vezetƉk: 
 

ð folyamatosan ellenƉrzik a szakmai munkakºzºss®gbe tartoz· pedag·gusok nevelƉ-oktat· 

munk§j§t, ennek sor§n k¿lºnºsen: 

ð a pedag·gusok tervezƉ munk§j§t, a tanmeneteket; 

ð a nevelƉ ®s oktat· munka eredm®nyess®g®t tant§rgyi m®r®sekkel. 

 

 

5. AZ INT£ZM£NNYEL JOGVISZONYBAN NEM ćLLĎK INT£ZM£NYBE VALĎ BEL£-

P£SE, BENT TARTĎZKODćSA 

A k¿lsƉ szem®lyek int®zm®nybe val· bel®p®s®re ®s az ottani bent tart·zkod§s§ra vonatkoz· szigor¼ 

szab§lyok a nevelƉ-oktat· munka v®delm®t, a vagyonv®delmet, a munka-, tƣz- ®s balesetv®delmet, 

valamint az iskola tanul·inak ®s alkalmazottainak a szem®lyes v®delm®t szolg§lj§k. A ki-bel®p®s aktu-

§lis rendj®t, hely®t, m·dj§t az int®zm®ny bej§ratain§l, valamint helyben szok§sos m·don tessz¿k kºz-

z®. 
 

Akik nem §llnak jogviszonyban az iskol§val, csak enged®llyel ®s ellenƉrz®s mellett tart·zkodhatnak 

az ®p¿letben. Enged®lyez®sre az igazgat·, az igazgat·helyettes vagy az Ɖ helyettes²t®s¿kkel megb²zott 

pedag·gus jogosult. A bent tart·zkod§s nem s®rtheti a pedag·giai tev®kenys®g zavartalans§g§t. 
 

Az int®zm®nyben k¿lºn enged®ly n®lk¿l is bent tart·zkodhat ð kiz§r·lag elfoglalts§ga idej®ig ®s hely-
sz²n®n ð az a szem®ly, akinek hivatalos ¿gye int®z®se ezt megkºveteli.  
 

A sz¿lƉk gyermekeikre az iskola elƉtt ð rossz idƉ eset®n az aul§ban ð v§rakozhatnak. 
 

Az int®zm®nyben jav²t§si, karbantart§si ®s egy®b munk§t v®gzƉ k¿lsƉ szakemberek a munkav®gz®s 

elƉtti meg§llapod§s ®rtelm®ben tart·zkodhatnak az iskola ®p¿let®ben. 
 

Az int®zm®ny udvar§ra g®pj§rmƣvel enged®ly n®lk¿l behajtani tilos. 

 

 

6. KAPCSOLATTARTćS A MƢV£SZETI ISKOLćVAL 

Int®zm®ny¿nkben ð az §ltal§nos iskolai k®pz®ssel megegyezƉ helysz²nen ð alapfok¼ mƣv®szeti okta-

t§s is folyik.  
 

A kapcsolat alapelve, hogy az §ltal§nos iskolai ®s a mƣv®szeti iskolai pedag·gusok egy nevelƉkºzºs-

s®get alkotnak. Annak ellen®re is, hogy az egys®gek zºm®ben elt®rƉ munkarendben dolgoznak, ®s a 

mƣv®szeti iskol§ban vannak tov§bbi jogviszonyban foglalkoztatott koll®g§k is. 

 

Az alapfeladatok kºzºtt §t²velƉ kapcsolatok 

ð egy int®zm®ny, 

ð azonos fizikai helysz²n az §ltal§nos ®s a mƣv®szeti k®pz®sre, 

ð n®mely mƣv®szeti iskol§s pedag·gus tan²t az §ltal§nos iskol§ban is, 

ð sok §ltal§nos iskolai tanul· a mƣv®szeti iskola nºvend®ke is. 
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                 EzekbƉl kºvetkezƉen 

ð az alapdokumentumok mindk®t alapfeladatra vonatkoznak, ez®rt megalkot§suk, elfogad§suk 

kºzºs feladat, 

ð vannak kºzºs nevel®si c®lok ®s feladatok, 

ð vannak kºzºs szakmai-pedag·giai c®lok ®s feladatok, 

ð vannak kºzºs ®rtekezletek, szakmai konzult§ci·k, 

ð vannak kºzºs programok, rendezv®nyek. 
 

A kapcsolattart§s felelƉsei az igazgat·helyettes ®s a mƣv®szeti munkakºzºss®g vezetƉje. 
 
 

7. AZ INT£ZM£NY VEZET£SE-IRćNYĊTćSA 

7.1.    AZ ISKOLA SZERVEZETI FEL£PĊT£SE, IRćNYĊTćSA 

 

AZ ISKOLA IGAZGATĎSćGA (ISKOLAVEZET£S) 
 

Az iskola igazgat·s§g§t az igazgat·, valamint kºzvetlen munkat§rsa, az igazgat·helyettes alkotja. 
 

Az igazgat· 

ð iskola felelƉs vezetƉje, 

ð munk§j§t a vonatkoz· jogszab§lyok, az int®zm®ny fenntart·ja ®s mƣkºdtetƉje, valamint az 

iskola belsƉ szab§lyzatai §ltal elƉ²rtak szerint v®gzi, az igazgat·helyettes kºzremƣkºd®s®vel. 
 

Az igazgat·helyettes  

ð munk§j§t munkakºri le²r§sa, valamint az igazgat· kºzvetlen ir§ny²t§sa alapj§n v®gzi (feladata-

it l§sd al§bb), 

ð helyettes²ti az igazgat·t t§voll®te eset®n, 

ð megb²zat§sa a hat§lyos jogszab§lyokban megfogalmazott m·don ®s idƉtartamra tºrt®nik. 

Az igazgat·s§g heti rendszeress®ggel ð f®l®vente meghat§rozott idƉpontban ð munkamegbesz®l®st 

tart az aktu§lis feladatokr·l. Sz¿ks®g eset®n az igazgat·s§gi ®rtekezlet b§rmikor ºsszeh²vhat·, ®s 

b§rmikor kibƉv²thetƉ a r®sztvevƉk kºre. 
 

A pedag·giai tan§cs 
 

A pedag·giai tan§cs az iskolavezet®s kibƉv²tett test¿lete. Az iskolai ®let eg®sz®re kiterjedƉ konzulta-

t²v, v®lem®nyezƉ ®s javaslattevƉ joggal rendelkezik. 
 

Tagjai: 

ð az igazgat·, 

ð az igazgat·helyettes, 

ð a munkakºzºss®g-vezetƉk. 
 

Rendes ¿l®seit az igazgat· k®sz²ti elƉ ®s vezeti sz¿ks®g szerint, de legal§bb 2 havonta egy alkalommal, 

a nevelƉtest¿let munka®rtekezlet®t megelƉzƉ idƉpontban. A tagok b§rmelyike kezdem®nyezheti 

rendk²v¿li megbesz®l®s ºsszeh²v§s§t is. A di§kºnkorm§nyzat munk§j§t seg²tƉ pedag·gust meg kell 

h²vni a tanul·kat kºzvetlen¿l ®rintƉ t®m§k t§rgyal§sakor, valamint a di§kºnkorm§nyzat gyermekve-

zetƉje, ®s a sz¿lƉi kºzºss®g v§lasztm§nyi elnºke is r®szt vehet ezeken az ºsszejºveteleken. 
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Az iskola szervezeti fel®p²t®se, ir§ny²t§sa 
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A pedag·giai tan§cs ¿l®seire a kºzalkalmazotti tan§cs elnºk®t meg kell h²vni, ha a munkav§llal·k 

foglalkoztat§s§ra, a dolgoz·k ®let- ®s munkakºr¿lm®nyeire vonatkoz· k®rd®sek t§rgyal§sa van napi-

renden.  
 

A pedag·giai tan§cs tagjai a belsƉ ellenƉrz®si szab§lyzatban foglaltak szerint ellenƉrz®si feladatokat is 

ell§tnak.  

 

7.2.    A VEZETƈK K¥Z¥TTI FELADATMEGOSZTćS 

 

7.2.1. Az igazgat· feladatai 
 

Az igazgat· ð a kºznevel®si tºrv®ny elƉ²r§sai szerint ð felelƉs az int®zm®ny szakszerƣ ®s tºrv®nyes 

mƣkºd®s®®rt, a takar®kos gazd§lkod§s®rt, gyakorolja az §truh§zott munk§ltat·i jogokat, ®s dºnt az 

int®zm®ny mƣkºd®s®vel kapcsolatban minden olyan ¿gyben, amelyet jogszab§ly nem utal m§s hat§s-

kºr®be.  
 

A munkav§llal·k foglalkoztat§s§ra, ®let- ®s munkakºr¿lm®nyeire vonatkoz· k®rd®sek tekintet®ben 

jogkºr®t a jogszab§lyban elƉ²rt egyeztet®si kºtelezetts®g megtart§s§val gyakorolja.  
 

Felel tov§bb§ a pedag·giai munk§®rt, az int®zm®ny belsƉ ellenƉrz®si rendszer®nek mƣkºdtet®s®®rt, a 

gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi feladatok megszervez®s®®rt ®s ell§t§s§®rt, a nevelƉ-oktat· munka eg®s-

zs®ges ®s biztons§gos felt®teleinek megteremt®s®®rt, a tanul·- ®s gyermekbalesetek megelƉz®s®®rt, a 

tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi vizsg§lat§nak megszervez®s®®rt.  
 

A kºzoktat§si int®zm®ny vezetƉje jogosult az int®zm®ny hivatalos k®pviselet®re. Jogkºr®t esetenk®nt, 

vagy az ¿gyek meghat§rozott kºr®ben helyettes®re §truh§zhatja. 
 

Az int®zm®nyvezetƉ kiemelt feladatai:  
 

ð a nevelƉ ®s oktat· munka ir§ny²t§sa ®s ellenƉrz®se,  

ð a nevelƉtest¿let vezet®se, a nevelƉtest¿let jogkºr®be tartoz· dºnt®sek elƉk®sz²t®se, v®grehaj-

t§suk szakszerƣ megszervez®se ®s ellenƉrz®se,  

ð a nevel®si-oktat§si int®zm®ny mƣkºd®s®hez sz¿ks®ges szem®lyi ®s t§rgyi felt®telek biztos²t§sa 

a rendelkez®sre §ll· forr§sok alapj§n,  

ð azon munk§ltat·i, valamint kºtelezetts®gv§llal§si jogkºr gyakorl§sa, amelyben nem a tanker-

¿leti igazgat· jogosult elj§rni, 

ð a kºzoktat§si int®zm®ny k®pviselete ®s az egy¿ttmƣkºd®s biztos²t§sa a sz¿lƉk ®s a di§kok 

k®pviselƉj®vel,  

ð a nemzeti ®s int®zm®nyi ¿nnepek munkarendhez igazod·, m®lt· szervez®se. 
 

Kiadm§nyoz§si jogkºr 

A kiadm§nyoz§si jogkºr tekintet®ben a mindenkori fenntart· ®s mƣkºdtetƉ szervezeti ®s mƣkºd®si 

szab§lyzat§ban foglalt rendelkez®sek az ir§nyad·k. Ezen fel¿l az iskola igazgat·ja kiadm§nyozza:  

ð az iskola kºzalkalmazottaival kapcsolatos munk§ltat·i int®zked®sek iratait, 

ð az egy®b szab§lyzatban meghat§rozott iskol§hoz kapcsol·d· kºtelezetts®gv§llal§sokat,  

ð az int®zm®ny napi mƣkºd®s®hez kapcsol·d· dºnt®seket, t§j®koztat·kat, megkeres®seket, 

egy®b leveleket, 

ð az iskola szakmai feladatainak ell§t§s§hoz kapcsol·d· azon dºnt®seket, amelyek kiadm§nyo-

z§si joga nem tartozik a tanker¿leti igazgat· hat§skºr®be, 



SZERVEZETI £S MƢK¥D£SI SZABćLYZAT 
 

OLDAL 13 /  62 
PITTNER D£NES ćLTALćNOS ISKOLA £S ALAPFOKđ MƢV£SZETI ISKOLA 
2209 P®teri, PetƉfi S§ndor utca 57. 

ð a kºzbensƉ int®zked®seket, 

ð a rendszeres statisztikai jelent®seket, ®rdemi dºnt®st nem ig®nylƉ iratokat, a kºzpont vagy a 

tanker¿let §ltal k®rt adatszolg§ltat§sokat. 

 

7.2.2. Az igazgat·helyettes ®s a munkakºzºss®g-vezetƉk feladatai 
 

Az igazgat·helyettes ®s a munkakºzºss®g-vezetƉk feladatait munkakºri le²r§suk tartalmazza. A mun-

kakºri le²r§smint§k a 2. sz§m¼ f¿ggel®kben olvashat·k. 

 

7.3.    HELYETTESĊT£SI REND A VEZETƈK TćVOLL£TE VAGY AKADćLYOZTATćSA ESET£N 

 

A vezetƉi feladatokat az igazgat· t§voll®te vagy akad§lyoztat§sa eset®n az igazgat·helyettes l§tja el.  

Ha az igazgat· hi§nyz§sa a tizenºt munkanapot nem haladja meg az igazgat·helyettes 

ð a munk§ltat·i jogkºrrel ºsszef¿ggƉ dºnt®sek meghozatala, 

ð a dolgoz·k munk§b·l val· t§volmarad§s§nak enged®lyez®se 

kiv®tel®vel gyakorolja a tov§bbi jogkºrºket. 
 

Ha az igazgat· t§voll®te vagy akad§lyoztat§sa tizenºt munkanapot meghaladja, teljes jogkºrrel helyet-

tes²ti az igazgat·t. 
 

Az igazgat·helyettes t§voll®te vagy akad§lyoztat§sa eset®n feladatait az igazgat· l§tja el az iskolatitk§r 

®s a pedag·giai asszisztens seg²ts®g®vel. Amennyiben a t§voll®t meghaladja a t²z munkanapot, az 

igazgat· a pedag·giai tan§cs tagjai kºz¿k kijelºli a helyettes²tƉ szem®ly®t. A helyettes²tƉ az igazgat· 

§ltal kijelºlt feladatokat v®gzi el. 
 

Az igazgat· ®s az igazgat·helyettes egyidejƣ t§voll®te vagy akad§lyoztat§sa eset®n az igazgat· jelºli 

meg a helyettes²t®ssel megb²zott szem®lyt, akit a pedag·giai tan§cs tagjai kºz¿l v§laszt. A megb²z§sr·l 

a nevelƉtest¿letet t§j®koztatni kell.  

A helyettes²t®st ell§t· szem®lyt e minƉs®g®ben ð az azonnali int®zked®st kºvetelƉ ¿gyekben ð

megilleti a kiadm§nyoz§si jog gyakorl§sa. 

 

 

8. AZ ISKOLA K¥Z¥SS£GEI, EGYMćS K¥Z¥TTI KAPCSOLATAIK , A VEZETƈK £S A 

SZERVEZETI EGYS£GEK K¥Z¥TTI KAPCSOLATTARTćS 

 

Az int®zm®ny k¿lºnbºzƉ kºzºss®geinek tev®kenys®g®t ð a megb²zott vezetƉk ®s a v§lasztott kºzºs-

s®gi k®pviselƉk seg²ts®g®vel ð az igazgat· koordin§lja.  

A kapcsolattart§s rendszeres form§i: k¿lºnbºzƉ ®rtekezletek, f·rumok, gyƣl®sek, ny²lt napok, foga-

d··r§k.  

A kapcsolattart§s rendszeres ®s konkr®t idƉpontjait az int®zm®ny ®ves munkaterve tartalmazza, hely-

sz²neit valamennyi esetben az int®zm®ny biztos²tja. 
 

A belsƉ kapcsolattart§s §ltal§nos szab§lya, hogy az egyes dºnt®si f·rumokra, nevelƉtest¿leti, alkal-

mazotti ®rtekezletekre a vonatkoz· napirendi pontokhoz meg kell h²vni a dºnt®si, egyet®rt®si, ®s 

v®lem®nyez®si jogot gyakorl· kºzºss®gek §ltal deleg§lt k®pviselƉt, ®s nyilatkozatukat jegyzƉkºnyvben 

kell rºgz²teni. 
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8.1.    AZ ISKOLA ALKALMAZOTT I K¥Z¥SS£GE 

 
Az iskolai alkalmazottak kºzºss®ge kºzalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony keret®ben foglal-

koztatott dolgoz·kb·l §ll. 
 

A teljes alkalmazotti kºzºss®get az igazgat· h²vja ºssze mindazon esetekben, amikor ezt jogszab§ly 

elƉ²rja, vagy az int®zm®ny eg®sz mƣkºd®s®t ®rintƉ k®rd®sek t§rgyal§s§ra ker¿l sor. Az alkalmazotti 

kºzºss®g ®rtekezleteirƉl jegyzƉkºnyvet kell vezetni.  
 

Az iskola dolgoz·it a vonatkoz· jogszab§lyok elƉ²r§sai alapj§n meg§llap²tott munkakºrºkre, a fenn-

tart· §ltal enged®lyezett l®tsz§mban az iskola igazgat·j§nak javaslatait figyelembe v®ve a tanker¿leti 

igazgat· nevezi ki. Az iskola dolgoz·i munk§jukat munkakºri le²r§suk alapj§n v®gzik.  
 

Az alkalmazotti kºzºss®g ®rtekezlete akkor hat§rozatk®pes, ha a nevel®si-oktat§si int®zm®nyben 
dolgoz·k legal§bb k®tharmada jelen van.  
 

 

8.2.   A PEDAGĎGUSOK K¥Z¥SS£GEI 

 

8.2.1. A nevelƉtest¿let 

 

A nevelƉtest¿let az int®zm®nynek a pedag·gus munkakºrben, valamint a nevelƉ-oktat· munk§t kºz-

vetlen¿l seg²tƉ munkakºrben felsƉfok¼ v®gzetts®ggel foglalkoztatott alkalmazottjainak a kºzºss®ge.  
 

A nevelƉtest¿let a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott dºnt®si jogkºrrel rendelkezik. V®le-

m®ny®t ki kell k®rni a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott esetekben. A nevelƉtest¿let v®le-

m®nyt nyilv§n²that, vagy javaslatot tehet az iskola mƣkºd®s®vel kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. 
 

A nevelƉtest¿leti ®rtekezlet hat§rozatk®pess®g®hez a nevelƉtest¿let tagjai k®tharmad§nak jelenl®te 
sz¿ks®ges.  
 

8.2.1.1. ¦gyek §truh§z§sa 
 

A nevelƉtest¿let jogkºrei gyakorl§sa kºz¿l a szakmai munkakºzºss®gekre az al§bbi jogokat ruh§zza 

§t: 

ð a tant§rgyfeloszt§s v®lem®nyez®se, 

ð a pedag·giai program megval·s²t§s§hoz sz¿ks®ges tantervek, tankºnyvek, taneszkºzºk 

kiv§laszt§sa, 

ð javaslat t®tel a munkakºzºss®gi tagok tov§bbk®pz®s®hez,  

ð helyi szakmai, m·dszertani programok ºssze§ll²t§sa. 

 

A nevelƉtest¿let k®tharmados tºbbs®ggel dºnthet m§s jogkºrºk §truh§z§s§r·l is. Valamely jogkºr 

§truh§z§sr·l nevelƉtest¿leti hat§rozatban kell rendelkezni. 

A szakmai munkakºzºss®g vezetƉje az §truh§zott jogkºr kapcs§n elv®gzett feladatair·l kºteles t§j®-

koztatni a nevelƉtest¿letet legk®sƉbb a soron kºvetkezƉ nevelƉtest¿leti ®rtekezleten. T§j®koztat§s§t 

²r§sban ®s elektronikus form§ban is eljuttathatja az §truh§z· kºzºss®g r®sz®re. 

 

 

8.2.1.2. NevelƉtest¿leti ®rtekezletek 
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Egy tan®v sor§n a nevelƉtest¿let az esem®nynapt§rban tervezett idƉpontokban az al§bbi ®rtekezlete-

ket tartja: 
 

ð alakul· ®rtekezlet   augusztusban, 

ð tan®vnyit· ®rtekezlet   augusztusban, 

ð f®l®vi oszt§lyoz· ®rtekezlet  janu§rban, 

ð tan®v v®gi oszt§lyoz· ®rtekezlet j¼niusban, 

ð tan®vz§r· ®rtekezlet   j¼niusban, 

ð nevel®si ®rtekezlet   Ɖsszel ®s tavasszal, 

ð munka®rtekezlet   havonta. 
 

A nevel®si ®rtekezletek tov§bbk®pz®s form§j§ban is megszervezhetƉk. Munka®rtekezleteket nem 

tartunk abban a h·napban, amikor egy®b nevelƉtest¿leti ®rtekezletet is szervez¿nk. EttƉl elt®rƉen 

nevelƉtest¿leti ®rtekezletet kell ºsszeh²vni a nevelƉtest¿let legal§bb egyharmad§nak k®r®s®re, vala-

mint akkor, ha az iskola igazgat·ja vagy a pedag·giai tan§cs ezt indokoltnak tartja. 
 

A vonatkoz· jogszab§lyokban megfogalmazottak szerint a nevelƉtest¿leti ®rtekezlet akkor hat§ro-

zatk®pes, ha azon tagjainak legal§bb a k®tharmada jelen van. 
 

A nevelƉtest¿let dºnt®seit ®s hat§rozatait ð a jogszab§lyokban meghat§rozottak kiv®tel®vel ð ny²lt 

szavaz§ssal ®s egyszerƣ sz·tºbbs®ggel hozza. A nevelƉtest¿let szem®lyi k®rd®sekben ð a nevelƉtest¿-

let tºbbs®g®nek k®r®s®re ð titkos szavaz§ssal is dºnthet. Titkos szavaz§s eset®n szavazatsz§ml§l· 

bizotts§got jelºl ki. A szavazatok egyenlƉs®ge eset®n az igazgat· szavazata dºnt. A dºnt®sek ®s hat§-

rozatok az int®zm®ny iktatott iratanyag§ba ker¿lnek, hat§rozati form§ban.  
 

A nevelƉtest¿leti ®rtekezletrƉl eml®keztetƉt vagy jegyzƉkºnyvet kell vezetni. JegyzƉkºnyvet kell fel-

venni a nevelƉtest¿leti ®rtekezlet azon napirendi pontjainak t§rgyal§s§r·l, amelyeken a nevelƉtest¿let 

szem®lyi k®rd®sekben dºnt, illetve m§s esetekben is, ha a jegyzƉkºnyv felv®tel®t a nevelƉtest¿let 

tºbbs®ge k®ri. A nevelƉtest¿leti ®rtekezlet jegyzƉkºnyv®t kijelºlt pedag·gus vagy az iskolatitk§r veze-

ti. A jegyzƉkºnyvet az igazgat·, a jegyzƉkºnyvvezetƉ ®s a nevelƉtest¿let §ltal v§lasztott hiteles²tƉ ²rja 

al§. 
 

A nevelƉtest¿leti ®rtekezletekre vonatkoz· elj§r§si szab§lyokat kell alkalmazni akkor is, ha az aktu§lis 

feladatok miatt csak a tantest¿let egy r®sze vesz r®szt az adott ®rtekezleten (r®sz-nevelƉtest¿leti ®rte-

kezlet).   

 
8.2.2.  A szakmai munkakºzºss®gek 

 

Az iskol§ban az al§bbi munkakºzºss®gek mƣkºdnek: 
 

als· tagozatos munkakºzºss®g    tagjai: tan²t·k, napkºzis nevelƉk, 

felsƉ tagozatos munkakºzºss®g   tagjai:szaktan§rok, 

mƣv®szeti munkakºzºss®g   tagjai: mƣv®szeti iskola tan§rai 

gyermek ®s ifj¼s§ggondoz· munkakºzºss®g tagjai:oszt§lyfƉnºkºk 

programszervezƉ-ºko munkakºzºss®g  tagjai:ºkokoordin§tor, t§mogat· pedag·gusok 

minƉs®gir§ny²t§si munkakºzºss®g  tagjai:munkakºzºss®gek vezetƉi, mentorok,  

        mesterpedag·gusok 
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A munkakºzºss®gek a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott, valamint a nevelƉtest¿let §ltal a 

szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzatban §truh§zott jogkºrºkkel rendelkeznek. 

 

A munkakºzºss®gek feladatai 
 

ð szakmai, m·dszertani, nevel®si k®rd®sekben seg²tik a pedag·gusok munk§j§t, 

ð tov§bbk®pz®sek szervez®s®vel, 

ð belsƉ konzult§ci·kkal, tan§csad§ssal, 

ð szakmai-m·dszertani anyagok k®sz²t®s®vel, 

ð hospit§l§sokkal, 

ð m®r®sekkel, ®rt®kel®sekkel, elemz®sekkel,  

ð r®szt vesznek az iskolai nevelƉ-oktat· munka belsƉ fejleszt®s®ben (tartalmi ®s m·dszertani 

korszerƣs²t®s), 

ð kºzremƣkºdnek az iskola ellenƉrz®si, m®r®si, ®rt®kel®si rendszer®ben, 

ð folyamatosan m®rik ®s ®rt®kelik a tanul·k tud§sszintj®t ®s nevelts®gi szintj®t, 

ð szervezik a pedag·gusok tov§bbk®pz®s®t, seg²ts®get ny¼jtanak a nevelƉk ºnk®pz®s®hez, 

ð v®lem®nyezik a rendelkez®sre §ll· p®nz¿gyi keretek felhaszn§l§s§t, 

ð seg²tik a p§lyakezdƉ pedag·gusok munk§j§t, 

ð megv§lasztj§k a munkakºzºss®g vezetƉj®t, 

ð seg²ts®get ny¼jtanak a munkakºzºss®g vezetƉj®nek a munkaterv, valamint a munkakºzºss®g 

tev®kenys®g®rƉl k®sz¿lƉ elemz®sek, ®rt®kel®sek elk®sz²t®s®hez. 
 

A munkakºzºss®gek az iskola pedag·giai programja, munkaterve, valamint a munkakºzºss®g tagjai-

nak javaslata alapj§n ºssze§ll²tott, egy ®vre sz·l· munkaterv szerint tev®kenykednek. 
 

A munkakºzºss®gek munk§j§t a munkakºzºss®g-vezetƉ ir§ny²tja. A munkakºzºss®g vezetƉj®t az 

igazgat· egyet®rt®s®vel a munkakºzºss®g tagjai v§lasztj§k. A munkakºzºss®g-vezetƉk munk§jukat 

munkakºri le²r§suk alapj§n v®gzik. 

 

8.2.3.   Alkalmi feladatokra alakult nevelƉi munkacsoportok 
 

Az iskolai munka egyes aktu§lis feladatainak megold§s§ra a tantest¿let tagjaib·l munkacsoportok 

alakulhatnak a nevelƉtest¿let vagy az igazgat·s§g dºnt®se alapj§n. 
 

Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgat·s§g hozza l®tre, errƉl t§j®koztatnia kell a nevelƉ-

test¿letet. Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelƉtest¿let v§lasztja, vagy az iskola igazgat·ja 

b²zza meg.  

 
8.3.    A SZ¦LƈK K¥Z¥SS£GEI  

 
Az iskol§ban a sz¿lƉk a kºznevel®si tºrv®nyben meghat§rozott jogaik ®rv®nyes²t®se ®rdek®ben, va-

lamint kºteless®g¿k teljes²t®se kapcs§n sz¿lƉi kºzºss®get (szervezetet) mƣkºdtethetnek. 
 

Oszt§lyszintƣ sz¿lƉi kºzºss®g 
 

Az oszt§lyok sz¿lƉi kºzºss®geit az egy oszt§lyba j§r· tanul·k sz¿lei alkotj§k. A sz¿lƉk saj§t kºr¿kbƉl 

tan®venk®nt elnºkºt ®s elnºkhelyettest v§lasztanak.  
 

Az oszt§lyok sz¿lƉi kºzºss®gei k®rd®seiket, v®lem®nyeiket, javaslataikat az oszt§lyban megv§lasztott 

elnºk vagy az oszt§lyfƉnºk seg²ts®g®vel juttathatj§k el az iskola vezetƉs®g®hez. 
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Iskolai szintƣ sz¿lƉi kºzºss®g (v§lasztm§ny) 
 

Az iskolai sz¿lƉi kºzºss®g munk§j§ban az oszt§lyszintƣ sz¿lƉi kºzºss®gek elnºkei ®s elnºkhelyettesei 

vesznek r®szt. Egym§s kºz¿l megv§lasztj§k a tiszts®gviselƉket. Az iskolai sz¿lƉi kºzºss®g tiszts®gvi-

selƉi: elnºk, elnºkhelyettes, p®nzt§ros. 
 

Az iskolai sz¿lƉi szervezet figyelemmel k²s®ri a gyermeki, tanul·i jogok ®rv®nyes¿l®s®t, a pedag·giai 

munka eredm®nyess®g®t, a tanul·k csoportj§t ®rintƉ b§rmely k®rd®sben t§j®koztat§st k®rhet a neve-

l®si-oktat§si int®zm®ny vezetƉj®tƉl, az e kºrbe tartoz· ¿gyek t§rgyal§sakor k®pviselƉje tan§cskoz§si 

joggal r®szt vehet a nevelƉtest¿let ®rtekezletein. 

 

 

Az iskolai sz¿lƉi kºzºss®g elnºke kºzvetlen¿l az iskola igazgat·j§val tart kapcsolatot. 

 

Kapcsolattart§s 
 

A sz¿lƉi v§lasztm§nyt az iskola igazgat·ja tan®venk®nt legal§bb k®t alkalommal ð az ®ves munka-

tervben rºgz²tett idƉpontokban ð ºsszeh²vja, ®s t§j®koztatja az iskol§ban foly· nevelƉ-oktat· munka 

eredm®nyeirƉl, az aktu§lis k®rd®sekrƉl. 
 

Az oszt§lyszintƣ sz¿lƉi kºzºss®ggel a kapcsolatot kºzvetlen¿l az oszt§lyfƉnºk tartja, seg²tve az in-

t®zm®ny pedag·giai programj§hoz illeszkedƉ sz¿lƉi kezdem®nyez®seket is. A sz¿lƉi kºzºss®gek v®-

lem®ny¿ket, javaslataikat vezetƉik §ltal kºzvetlen¿l, vagy a v§lasztm§nyi elnºk §ltal kºzvetett m·don 

juttathatj§k el az int®zm®ny vezetƉj®hez. 
 

Konkr®t egy¿ttmƣkºd®sben a sz¿lƉi v§lasztm§ny elnºke kºzvetlen¿l az int®zm®nyvezetƉvel tart 

kapcsolatot.  
 

Az iskolai sz¿lƉi kºzºss®get az al§bbi jogok illetik meg: 
 

ð megv§lasztja saj§t tiszts®gviselƉit (szervezeti rend), 

ð kialak²tja saj§t mƣkºd®si ®s k®pviseleti rendj®t, 

ð k®pviseli a sz¿lƉket jogaik ®rv®nyes²t®s®ben, 

ð az iskolai munkatervhez igazodva elk®sz²ti saj§t munkaterv®t, 

ð v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a sz¿lƉkkel ®s tanul·kkal kapcsolatos valamennyi 

k®rd®sben, 

ð rendezv®nyeihez t®r²t®smentesen haszn§lhatja az iskola helyis®geit. 

 

8.3.1. A sz¿lƉi kºzºss®g v®lem®nye, v®lem®nyez®si joga 
 

Jelen szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat a sz¿lƉi kºzºss®gek sz§m§ra a mindenkor hat§lyos, vonatko-

z· tºrv®nyben, rendeletekben, felsƉbb jogi szab§lyz·kban elƉ²rtak szerint biztos²tja a v®lem®nyez®si 

jog gyakorl§s§t. A biztos²tott jogkºrºkºn t¼lmenƉen ð nem §llap²t meg tov§bbi jogkºrºket. 

 

8.3.2. A sz¿lƉi kºzºss®g egyet®rt®si joga 

 

Jelen szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat a sz¿lƉi kºzºss®gek sz§m§ra a mindenkor hat§lyos, vonatko-

z· tºrv®nyben, rendeletekben, felsƉbb jogi szab§lyz·kban elƉ²rtak szerint biztos²tja az egyet®rt®si jog 

gyakorl§s§t. A biztos²tott jogkºrºkºn t¼lmenƉen ð nem §llap²t meg tov§bbi jogkºrºket. 
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8.4.    A TANULĎK K¥Z¥SS£GEI  

 
8.4.1.    Oszt§lykºzºss®g 

 

Az azonos ®vfolyamra j§r·, kºzºs tanul·csoportot alkot· tanul·k oszt§lykºzºss®get alkotnak. Az 

oszt§lykºzºss®gek di§kjai a tan·r§k (foglalkoz§sok) t¼lnyom· tºbbs®g®t az ·rarend szerint kºzºsen, 

egyes ·r§kat pedig csoportban (csoportbont§s) l§togatnak.  

Az oszt§lykºzºss®g ®l®n ð mint pedag·gusvezetƉ ð az oszt§lyfƉnºk §ll. Az oszt§lyfƉnºkºt az igazga-

t· b²zza meg. Tev®kenys®g®t munkakºri le²r§sa alapj§n v®gzi. 

Az oszt§lykºzºss®g, mint az int®zm®ny di§kºnkorm§nyzat§nak legkisebb egys®ge. Tagjai megv§laszt-

j§k az oszt§lytitk§rt ®s annak helyettes®t, akiket k¿ldºttk®nt deleg§lnak az int®zm®ny di§kºnkor-

m§nyzat§nak vezetƉs®g®be. 

 
 

8.4.2.    Di§kºnkorm§nyzat 
 

A di§kºnkorm§nyzat az iskola di§kjainak ®rdekv®delmi ®s jog®rv®nyes²tƉ szervezete. A di§kºnkor-

m§nyzat v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a nevel®si-oktat§si int®zm®ny mƣkºd®s®vel ®s a ta-

nul·kkal kapcsolatos valamennyi k®rd®sben.  
 

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat ®l®n ð a saj§t szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat§ban meghat§rozottak 

szerint ð v§lasztott di§kvezetƉ ®s a di§kbizotts§g §ll.  
 

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat munk§j§t seg²tƉ nevelƉt a di§kºnkorm§nyzat vezetƉs®ge v®lem®ny®nek 

figyelembe v®tel®vel, valamint a nevelƉtest¿let egyet®rt®s®vel az igazgat· b²zza meg.  
 

A di§kºnkorm§nyzat saj§t szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzata szerint mƣkºdik. Jogait a hat§lyos jog-

szab§lyok, joggyakorl§s§nak m·dj§t saj§t szervezeti szab§lyzata tartalmazza.  
 

A di§kºnkorm§nyzat szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat§t a v§laszt· tanul·kºzºss®g fogadja el, ®s a 

nevelƉtest¿let hagyja j·v§.  
 

A di§kºnkorm§nyzat a nevelƉtest¿let v®lem®ny®nek kik®r®s®vel dºnt  

ð saj§t mƣkºd®s®rƉl,  

ð a di§kºnkorm§nyzat mƣkºd®s®hez biztos²tott anyagi eszkºzºk felhaszn§l§s§r·l,  

ð hat§skºrei gyakorl§s§r·l,  

ð egy tan²t§s n®lk¿li munkanap programj§r·l,  

ð az iskolai di§kºnkorm§nyzat t§j®koztat§si rendszer®nek l®trehoz§s§r·l ®s mƣkºdtet®s®rƉl. 
 

Az int®zm®ny vezetƉje a lehetƉs®gekhez m®rten tervezi a szervezet anyagi t§mogat§s§nak lehetƉs®-

geit, ®s mƣkºd®s®hez az al§bbi felt®teleket biztos²tja.  
 

A di§kºnkorm§nyzat 

ð az ºsszejºveteleihez, rendezv®nyeihez ingyenesen ig®nybe veheti az iskola helyis®geit 

®s eszkºzeit, 

ð haszn§lhatja az iskola informatikai eszkºzeit, 

ð adminisztr§ci·j§nak elk®sz²t®s®ben ig®nybe veheti az iskolatitk§r seg²ts®g®t. 
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8.4.3.    A di§kºnkorm§nyzat v®lem®nye, v®lem®nyez®si joga 
 

 

Jelen szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat a di§kºnkorm§nyzat sz§m§ra a mindenkor hat§lyos, vonat-

koz· tºrv®nyben, rendeletekben, felsƉbb jogi szab§lyz·kban elƉ²rtak szerint biztos²tja a v®lem®nye-

z®si jog gyakorl§s§t. A biztos²tott jogkºrºkºn t¼lmenƉen ð nem §llap²t meg tov§bbi jogkºrºket. 
 

Azokban az ¿gyekben, amelyekben a di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®nek kik®r®se kºtelezƉ, a di§kºn-

korm§nyzat k®pviselƉj®t a t§rgyal§sra meg kell h²vni, ®s az elƉterjeszt®st, valamint a megh²v·t ð ha 

jogszab§ly m§sk®pp nem rendelkezik ð a t§rgyal§s hat§rnapj§t legal§bb tizenºt nappal megelƉzƉen 

meg kell k¿ldeni a di§kºnkorm§nyzat r®sz®re.  

 

8.4.4.    A di§kºnkorm§nyzat egyet®rt®si joga 
 

Jelen szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat a di§kºnkorm§nyzat sz§m§ra a mindenkor hat§lyos vonatko-

z· tºrv®nyben, rendeletekben, felsƉbb jogi szab§lyz·kban elƉ²rtak szerint biztos²tja az egyet®rt®si jog 

gyakorl§s§t. A biztos²tott jogkºrºkºn t¼lmenƉen ð nem §llap²t meg tov§bbi jogkºrºket. 
 

 

8.4.5. A tanul·k szervezett v®lem®nynyilv§n²t§s§nak form§i 
 
  

V®lem®nynyilv§n²t§skor 

ð a di§kºnkorm§nyzat vezetƉs®g®nek megb²zottja k®pviseli tanul·t§rsait az iskola vezetƉs®ge 

vagy a nevelƉtest¿let ®rtekezlet®nek vonatkoz· napirendi pontjain§l,  

ð az oszt§lykºzºss®geket ð probl®m§k megold§s§ra ð megb²zott di§kjaik k®pviselik az int®z-

m®ny vezetƉj®n®l,  

ð a tanul·k gondjaikkal, k®r®seikkel kºzvetlen¿l is felkereshetik az igazgat·t. 
 

A di§kkºzgyƣl®s az iskolai ®letre vonatkoz· tanul·i v®lem®nyek, javaslatok, k®r®sek ®s k®rd®sek f·-

ruma. Nyilv§nos konzult§ci·, azon b§rmely tanul· megteheti kºz®rdekƣ ®szrev®teleit.  

A di§kkºzgyƣl®s ºsszeh²v§s§t ®vente legal§bb egy alkalommal ð a tan®v helyi rendj®ben meghat§rozot-

tak szerint ð a di§kºnkorm§nyzat pedag·gus vezetƉje kezdem®nyezi. A di§kkºzgyƣl®s napirendi pont-

jait a kºzgyƣl®s megrendez®se elƉtt tizenºt nappal nyilv§noss§gra kell hozni. 
 

ćlland· napirendi pontok: 

ð az iskola igazgat·j§nak vagy megb²zottj§nak t§j®koztat·ja az iskolai ®let eg®sz®rƉl, k¿lºnºs te-

kintettel a tanul·i jogok ®rv®nyes¿l®s®re ®s a kºteless®gek teljes²t®sre, 

ð  a di§kºnkorm§nyzat besz§mol·ja az elƉzƉ di§kkºzgyƣl®s ·ta eltelt idƉszak munk§j§r·l, a ta-

nul·i jogok ®rv®nyes¿l®s®rƉl, 

ð k®rd®sek ð v§laszok. 
 

A di§kok k®rd®seire, k®r®seire az igazgat· vagy azonnal, vagy harminc napon bel¿l v§laszt ad.  
 

Ha valamely rendk²v¿li helyzet indokoltt§ teszi, rendk²v¿li di§kkºzgyƣl®s is tarthat·. ¥sszeh²v§s§t a 

di§kºnkorm§nyzat vezetƉje vagy az iskola igazgat·ja kezdem®nyezi.  

 

 

8.5.    AZ ISKOLA K¥Z¥SS£GEINEK KAPCSOLATTARTćSA 
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8.5.1.  Az igazgat·s§g ®s a nevelƉtest¿let 
 

A nevelƉtest¿let k¿lºnbºzƉ kºzºss®geinek kapcsolattart§sa ð az igazgat· seg²ts®g®vel ð a megb²zott 

pedag·gusvezetƉk ®s a nevelƉk v§lasztott k®pviselƉinek r®v®n val·sul meg.  
 

 

A kapcsolattart§s f·rumai: 

ð az igazgat·s§g ¿l®sei, 

ð a pedag·giai tan§cs ¿l®sei, 

ð k¿lºnbºzƉ ®rtekezletek, megbesz®l®sek, egyeztetƉ f·rumok. 
 

Ezek idƉpontj§t az iskola ®ves munkaterve hat§rozza meg. 
 

Az igazgat·s§g az aktu§lis feladatokr·l a tan§ri szob§ban elhelyezett hirdetƉt§bl§n, valamint sz·beli 

vagy elektronikus t§j®koztat·kon kereszt¿l ®rtes²ti a pedag·gusokat. 
 

A pedag·giai tan§cs tagjainak feladata, a gr®mium ¿l®sei ut§n t§j®koztatni az ir§ny²t§suk al§ tartoz· 

pedag·gusokat az ¿l®s dºnt®seirƉl, hat§rozatair·l, valamint az ir§ny²t§suk al§ tartoz· pedag·gusok 

k®rd®seit, v®lem®ny®t, javaslatait kºzvet²teni az igazgat·s§g, a pedag·giai tan§cs fel®. 
 

A pedag·gusok k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg k®pviselƉik 

¼tj§n kºzºlhetik az igazgat·s§ggal, valamint a pedag·giai tan§ccsal. 

 

8.5.2.   A szakmai munkakºzºss®gek kapcsolattart§sa 
 

Az iskol§ban tev®kenykedƉ szakmai munkakºzºss®gek egy¿ttmƣkºd®s®®rt ®s kapcsolattart§s§®rt a 

szakmai munkakºzºss®gek vezetƉi felelƉsek. 
 

A szakmai munkakºzºss®gek vezetƉi a munkakºzºss®g ®ves munkaterv®nek ºssze§ll²t§sa elƉtt kºzºs 

megbesz®l®sen egyeztetik az adott tan®vre tervezett feladataikat, k¿lºnºs tekintettel a szakmai munka 

al§bbi ter¿leteire: 

ð a munkakºzºss®gen bel¿l tervezett ellenƉrz®sek ®s ®rt®kel®sek, 

ð iskol§n bel¿l szervezett bemutat· ·r§k,  

ð iskol§n k²v¿li tov§bbk®pz®sek, 

ð a tanul·k sz§m§ra szervezett tanulm§nyi, kultur§lis ®s sportversenyek, 

ð egy¿ttmƣkºd®s az iskolai rendezv®nyek elƉk®sz²t®s®ben. 

 

A szakmai munkakºzºss®gek vezetƉi a pedag·giai tan§cs ¿l®sein rendszeresen t§j®koztatj§k egym§st 

a munkakºzºss®gek tev®kenys®g®rƉl, aktu§lis feladatair·l, a munkakºzºss®geken bel¿li ellenƉrz®sek, 

®rt®kel®sek eredm®nyeirƉl. 
 

 

8.5.3.   A nevelƉk ®s a tanul·k 
 

A tanul·kat az iskola eg®sz®nek ®let®rƉl, az iskolai munkatervrƉl, az aktu§lis feladatokr·l az igazgat· 

az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetƉs®gi ¿l®s®n f®l®vente egy alkalommal, illetve a di§kkºzgyƣl®sen 

®vente legal§bb egy alkalommal, valamint az oszt§lyfƉnºkºk az oszt§lyfƉnºki ·r§kon folyamatosan 

t§j®koztatj§k.  
 

A tanul·t ®s a tanul· sz¿leit a tanul· fejlƉd®s®rƉl, egy®ni halad§s§r·l, iskolai viselked®s®rƉl, a tanul·-

kºzºss®gben v®gzett tev®kenys®g®rƉl a szaktan§roknak, illetve az oszt§lyfƉnºkºknek sz·ban ®s ²r§s-

ban folyamatosan t§j®koztatniuk kell.  
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A tanul·k a jogszab§lyokban, valamint az iskola belsƉ szab§lyzataiban biztos²tott jogaiknak az ®rv®-

nyes²t®se ®rdek®ben ð sz·ban vagy ²r§sban, kºzvetlen¿l vagy v§lasztott k®pviselƉik, tiszts®gviselƉk 

¼tj§n ð az iskola igazgat·s§g§hoz, az oszt§lyfƉnºk¿khºz, az iskola nevelƉihez, a di§kºnkorm§nyzat-

hoz fordulhatnak.  
 

A tanul·k k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg vagy v§lasztott 

k®pviselƉik, tiszts®gviselƉk ¼tj§n kºzºlhetik az iskola igazgat·s§g§val, a pedag·gusokkal vagy a neve-

lƉtest¿lettel. 
 

8.5.4.   A nevelƉk ®s a sz¿lƉk 

A sz¿lƉket az iskola eg®sz®nek ®let®rƉl, az iskolai munkatervrƉl, az aktu§lis feladatokr·l az igazgat· 

az iskolai sz¿lƉi kºzºss®g ¿l®s®n f®l®vente legal§bb egy alkalommal, valamint az oszt§lyfƉnºkºk a 

sz¿lƉi ®rtekezleten t§j®koztatj§k.  
 

A sz¿lƉk sz§m§ra a tanul·k egy®ni halad§s§val kapcsolatos folyamatos t§j®koztat§sra az al§bbi lehe-

tƉs®gek szolg§lnak: 

ð csal§dl§togat§sok, 

ð sz¿lƉi ®rtekezletek, 

ð fogad··r§k, 

ð ny²lt tan²t§si napok, 

ð ²r§sbeli t§j®koztat·k a t§j®koztat· f¿zetben. 

 

A sz¿lƉi ®rtekezletek idƉpontj§t az iskolai munkaterv tartalmazza. A pedag·gusok fogad··r§ikat 

elƉzetes egyeztet®s ¼tj§n tartj§k. 
 

A sz¿lƉk ð a jogszab§lyokban, valamint az iskola belsƉ szab§lyzataiban biztos²tott ð jogaiknak, vala-

mint a tanul·k jogainak ®rv®nyes²t®se ®rdek®ben sz·ban vagy ²r§sban, kºzvetlen¿l vagy v§lasztott 

k®pviselƉik, tiszts®gviselƉk ¼tj§n az iskola igazgat·s§g§hoz, az adott ¿gyben ®rintett gyermek oszt§ly-

fƉnºk®hez, az iskola pedag·gusaihoz vagy a di§kºnkorm§nyzathoz fordulhatnak.  
 

A sz¿lƉk k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg vagy v§lasztott k®p-

viselƉik, tiszts®gviselƉik ¼tj§n kºzºlhetik az iskola igazgat·s§g§val, nevelƉtest¿let®vel.  

 

 

9.   A PEDAGĎGIAI PROGRAM £S A HćZIREND NYILVćNOSSćGA 

 

Az iskola pedag·giai programja ®s h§zirendje nyilv§nos, minden ®rdeklƉdƉ sz§m§ra el®rhetƉ, megte-

kinthetƉ. A dokumentumok egy-egy p®ld§nya megtal§lhat·: 

ð a fenntart·n§l, 

ð az iratt§rban, 

ð a tan§ri szob§ban, 

ð az igazgat·n§l, 

ð az igazgat·helyettesn®l, 

ð a munkakºzºss®g-vezetƉkn®l. 
 

A h§zirend megtal§lhat· tov§bb§ 

ð az oszt§lyfƉnºkºkn®l, 

ð a di§kºnkorm§nyzatot seg²tƉ pedag·gusn§l, 

ð az iskolai sz¿lƉi kºzºss®g elnºk®n®l. 
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Az iskol§ba tºrt®nƉ beiratkoz§skor minden sz¿lƉ megkapja a h§zirend egy p®ld§ny§t. 
 

A pedag·giai programr·l ð elƉre egyeztetett idƉpontban ð minden ®rdeklƉdƉ t§j®koztat§st kaphat az 

iskola igazgat·j§t·l, igazgat·helyettes®tƉl vagy munkakºzºss®g-vezetƉitƉl. 

 

 

10. AZ ISKOLA K¦LSƈ KAPCSOLATAI  

 
A K¥RNY£K K¥Z£PISKOLćI      HELYI INT£ZM£NYEK, SZERVEZETEK   

  
                  FENNTARTĎ, MƢK¥DTETƈ   

A TANKER¦LET ćLTALćNOS ISKOLćI  

          
PEDAGĎGIAI SZAKSZOLGćLATOK  

PEDAGĎGIAI SZAKMAI         

SZOLGćLTATćSOK 

ISKOLA-EG£SZS£G¦GYI SZOLGćLAT 

                            

                                  CSALćDSEGĊTƈ £S GYERMEKJĎL£TI SZOLGćLAT 

 
 

k¿lsƉ 

kapcsolat 
egy¿ttmƣkºd®s form§i 

kapcsolattart· 

szem®ly, felelƉs 

egy¿ttmƣkºd®s 

gyakoris§ga 

fenntart·, mƣkºdtetƉ 

 

Monori  

Tanker¿leti 

Kºzpont 

a fenntart§ssal ®s a mƣkºdtet®s-

sel kapcsolatos valamennyi te-

v®kenys®g (pl. szem®lyi ¿gyek, 

szakmai-pedag·giai feladatok, 

gazdas§gi ¿gyek) 

igazgat·,  

igazgat·helyettes, 

iskolatitk§r,  

gazdas§gi felelƉs 

rendszeresen,  

®s ahogyan a feladatok 

megk²v§nj§k 

tanker¿leti igazgat·i ®rtekezlet igazgat· rendesen havonta egy 

alkalommal ®s rendk²-

v¿li ºsszejºveteleken 

helyi int®zm®nyek, szervezetek 

 

P®teri Kºzs®g 

K®pviselƉ-

test¿lete  

 

kºlcsºnºs t§j®koztat§s,  

adatszolg§ltat§s  

igazgat·,  

igazgat·helyettes, 

iskolatitk§r 

rendszeresen,  

®s ahogyan a feladatok 

megk²v§nj§k 

kºzºs programok szervez®se, 

k¿lºnºs tekintettel  

az ¿nnepekre 

igazgat· alkalomszerƣen 

P®teri Kºzs®g 

Polg§rmesteri 

Hivatala 

kºlcsºnºs t§j®koztat§s,  

adatszolg§ltat§s 

igazgat· rendszeresen,  

®s ahogyan a feladatok 

megk²v§nj§k 

szoci§lisan r§szorul· tanul·k 

t§mogat§s§nak k®relmez®se 

igazgat·  

ISKOLA 
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P®teri  

Gyermekek®rt 

Alap²tv§ny 

p§ly§zat beny¼jt§sa  

az alap²tv§ny fel® 

munkakºzºss®g-

vezetƉk 

®vente egy alkalommal, 

a p§ly§zati ki²r§s  

szerint 

P®teri Sportkºr kºzºs sportprogramok  

szervez®se 

 

igazgat·helyettes,  

testnevel®st tan²t·k 

alkalomszerƣen,  

legal§bb f®l®vente 

nemzetis®gi  

ºnkorm§nyzatok 

fell®p®s, r®szv®tel egym§s  

rendezv®nyein, programjain 

igazgat·, ®rintett 

pedag·gusok 

alkalom eset®n 

a nemzetis®gek kult¼r§j§nak 

megismer®se 

igazgat· alkalomszerƣen tan²t§si 

·r§kon ®s tan·r§n 

k²v¿li tev®kenys®geken 

nyugd²jas klub fell®p®s, r®szv®tel egym§s  

rendezv®nyein, programjain 

igazgat·, ®rintett 

pedag·gusok 

alkalom eset®n 

egy®b civil szer-

vezetek 

fell®p®s, r®szv®tel egym§s  

rendezv®nyein, programjain, 

egym§s munk§j§nak t§mogat§sa 

igazgat·, ®rintett 

pedag·gusok 

alkalom eset®n 

 

k¿lsƉ  

kapcsolat 
egy¿ttmƣkºd®s form§i 

kapcsolattart· 

szem®ly, felelƉs 

egy¿ttmƣkºd®s  

gyakoris§ga 

a kºrny®k  

kºz®piskol§i 

p§lyav§laszt§si tan§csad§s,  

tov§bbtanul§si t§j®koztat· 

igazgat·helyettes, 

nyolcadikos  

oszt§lyfƉnºk 

®vente egy alkalommal, 

novemberben, sz¿lƉi 

ig®ny eset®n,  

ny²lt napok l§togat§sa igazgat·helyettes, 

nyolcadikos  

oszt§lyfƉnºk 

meghirdet®s szerint 

szakmai konzult§ci·k felsƉs munkakº-

zºss®g vezetƉje 

alkalomszerƣen, eset-

leg rendszeress® t®ve 

tov§bbtanul§s igazgat·helyettes, 

nyolcadikos  

oszt§lyfƉnºk 

jogszab§lyi hat§ridƉk 

alapj§n 

kºzºs programok szervez®se, 

r®szv®tel egym§s rendezv®nyein 

igazgat·, munka-

kºzºss®g-vezetƉk 

alkalomszerƣen 

a tanker¿let  

§ltal§nos  

iskol§i 

tanker¿leti igazgat·i ®rtekezlet igazgat· rendesen havonta egy 

alkalommal ®s rendk²-

v¿li ºsszejºveteleken 

tanulm§nyi ®s sportversenyek, 

vet®lkedƉk tanker¿leti szintƣ 

szervez®se, r®szv®tel a m§sok 

§ltal szervezett programokon 

munkakºzºss®g-

vezetƉk, ®rintett 

pedag·gusok 

alkalomszerƣen, lehe-

tƉleg rendszeress® t®ve 

szakmai-pedag·giai  

konzult§ci·k 

munkakºzºss®g-

vezetƉk 

alkalomszerƣen, lehe-

tƉleg rendszeress® t®ve 

szakmai-pedag·giai  

tov§bbk®pz®sek 

igazgat· alkalomszerƣen, lehe-

tƉleg rendszeress® t®ve 
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k¿lsƉ  

kapcsolat 
egy¿ttmƣkºd®s form§i 

kapcsolattart· 

szem®ly, felelƉs 

egy¿ttmƣkºd®s 

gyakoris§ga 

pedag·giai 

szakszolg§latok 

szak®rtƉi v®lem®nyek k®r®se a 

nevel®si tan§csad·t·l ®s/a tanu-

l§si k®pess®geket vizsg§l· szak-

®rtƉi bizotts§gt·l 

 

igazgat·, ®rintett 

oszt§lyfƉnºk 

jogszab§lyi hat§ridƉk, 

®s a felmer¿lƉ probl®-

m§k eset®n 

kontroll vizsg§latok k®r®se 

 

oszt§lyfƉnºk jogszab§lyi hat§ridƉk 

szakmai konzult§ci·k 

 

igazgat· ig®ny szerint 

utaz· szakemberek  

ig®nybev®tele 

igazgat· rendszeresen, a java-

solt foglalkoz§sok 

megtart§s§ra 

m®r®sek, vizsg§latok munkakºzºss®g-

vezetƉk 

munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

elƉad§sok, t§j®koztat·k  

pedag·gusoknak, sz¿lƉknek, 

tanul·knak 

 

igazgat· munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

pedag·giai 

szakmai  

szolg§ltat§sok 

szakmai konzult§ci·k, szakmai-

pedag·giai seg²ts®gny¼jt§s 

igazgat· ig®ny szerint 

m®r®sek, vizsg§latok munkakºzºss®g-

vezetƉk 

munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

elƉad§sok, t§j®koztat·k  

pedag·gusoknak, sz¿lƉknek, 

tanul·knak 

 

igazgat· munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

 

k¿lsƉ 

kapcsolat 
egy¿ttmƣkºd®s form§i 

kapcsolattart· 

szem®ly, felelƉs 

egy¿ttmƣkºd®s 

gyakoris§ga 

iskola-

eg®szs®g¿gyi 

szolg§lat 

fog§szati, é. szƣrƉvizsg§latok 

(szakorvosok) 

igazgat·helyettes az elƉ²r§soknak megfe-

lelƉen ®vente egy-k®t 

alkalommal 

v®dƉolt§sok (iskolaorvos, v®dƉ-

nƉ) 

igazgat·helyettes elƉ²r§sok szerint 

st§tuszvizsg§latok (iskolaorvos, 

v®dƉnƉ) 

  

sokoldal¼ kºzremƣkºd®s a teljes 

kºrƣ eg®szs®gfejleszt®si program 

megval·s²t§s§ban 

igazgat· munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

a dolgoz·k orvosi alkalmass§gi 

vizsg§lat§nak elv®gz®se  

igazgat· elƉ²rt idƉszakonk®nt 
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csal§dseg²tƉ ®s 

gyermekj·l®ti 

szolg§lat 

gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi  

feladatok t§mogat§sa 

gyermek- ®s  

ifj¼s§gv®delmi fele-

lƉs 

rendszeresen,  

®s a felmer¿lƉ  

probl®m§k kapcs§n 

kºzremƣkºd®s az igazolatlan 

hi§nyz§sok megakad§lyoz§sa 

®rdek®ben 

oszt§lyfƉnºk a felmer¿lƉ  

probl®m§k kapcs§n 

az anyagi gondokkal k¿zdƉ ta-

nul·k, csal§dok seg²t®se 

gyermek- ®s ifj¼-

s§gv®delmi felelƉs 

a felmer¿lƉ  

probl®m§k kapcs§n 

kºzremƣkºd®s a teljes kºrƣ 

eg®szs®gfejleszt®si program 

megval·s²t§s§ban 

igazgat· munkatervben megha-

t§rozott idƉpontokban 

 

 

11.    A TANĎRćN KĊV¦LI FOGLALKOZćSOK C£LJAI, FORMćI £S IDƈKERETEI 

A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok c®lja az, hogy hozz§j§ruljanak a tanul·k tan·rai keretek kºzºtt zajl· 

sokoldal¼ szem®lyis®gfejleszt®s®hez.  
 

A k¿lºnbºzƉ foglalkoz§sok  

ð egy-egy speci§lis ter¿leten ð pl. mƣv®szetek, sport, tehets®ggondoz§s ð erƉs²tik vagy kieg®-

sz²tik a tanul§s-tan²t§s folyamat§t,  

ð hat®kony, differenci§lt, egy®ni vagy kiscsoportos tev®kenys®gek v®gz®s®re teremtenek lehe-

tƉs®get, 

ð felkeltik a tanul·k ®rdeklƉd®s®t,  

ð ºn§ll· ismeretszerz®sre ºsztºnºznek, 

ð a tananyagon fel¿li ismereteket ny¼jtanak, vagy ®ppen az alapkºvetelm®nyek elsaj§t²t§s§hoz 

ny¼jtanak seg²ts®get, 

ð v§ltozatos m·dszereket alkalmaznak,  

ð hozz§j§rulnak a szabadidƉ hasznos eltºlt®s®hez. 
 

Az int®zm®nyben a tanul·k sz§m§ra az al§bbi ð az iskola §ltal szervezett ð rendszeres tan·r§n k²v¿li 

foglalkoz§sok mƣkºdhetnek: 
 

ð mƣv®szeti iskola foglalkoz§sai, 

ð napkºzi otthon, 

ð tanul·szoba, 

ð szakkºrºk, 

ð ®nekkar, 

ð iskolai sportkºri foglalkoz§sok, 

ð tºmegsport foglalkoz§sok, 

ð felz§rk·ztat· foglalkoztat§sok, 

ð egy®ni fejlesztƉ foglalkoz§sok, 

ð tehets®ggondoz· foglalkoztat§sok. 
 

Tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok szervezhetƉk alkalmi jelleggel is. Ilyenek lehetnek a k¿lºnbºzƉ rendez-

v®nyek, programok, mint p®ld§ul a(z): 
 

ð kir§ndul§sok,  

ð gyalog- ®s ker®kp§rt¼r§k, 

ð oszt§lykir§ndul§sok, 

ð t§borok, 

ð versenyek, vet®lkedƉk. 

ð m¼zeum- vagy sz²nh§zl§togat§sok,  

ð kºnyvt§ri programok, 

ð j§tsz·h§zak, 

ð sportprogramok, 

ð csal§di napok, 

ð klubd®lut§nok,  

ð ¿nnepekhez kapcsol·d· programok, 

ð akci·k (gyƣjt®s, kºrnyezetv®delmié). 
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A rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokra vonatkoz· §ltal§nos szab§lyok 

 

A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokra val· tanul·i jelentkez®s ð a nevel®si tan§csad· vagy a szak®rtƉi bi-

zotts§g §ltal elƉ²rt egy®ni fejlesztƉ foglalkoz§sok ®s a gy·gytestnevel®s kiv®tel®vel ð ºnk®ntes.  
 

Felz§rk·ztat· foglalkoz§son (korrepet§l§son) val· r®szv®telre kºtelezhetƉ az a tanul·, akinek tanul-

m§nyi eredm®nye vagy tanulm§nyi eredm®ny®nek hirtelen roml§sa ezt indokoltt§ teszi, felt®ve, hogy 

sz¿lƉje hozz§j§rul ehhez. 
 

A foglalkoz§sokra a tan®v elej®n kell jelentkeznie, ®s a jelentkez®s ð a mƣv®szeti k®pz®s kiv®tel®vel ð 

egy tan®vre (f®l®ves idƉtartam¼ foglalkoz§s est®n egy f®l®vre) sz·l.  
 

A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokr·l tºrt®nƉ t§volmarad§st is igazolni kell. Az eg®sz napos hi§nyz§st 

(pl. betegs®get) elegendƉ egyszer igazolni. Az ism®telten igazolatlanul mulaszt· tanul· a foglalkoz§s-

r·l kiz§rhat·. 
 

A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokat f®l®vente az iskola tant§rgyfeloszt§s§ban kell tervezni, meghat§roz-

va a vezetƉj®t ®s heti ·rasz§m§t. A tervez®s®hez az elƉzƉ tan®v v®g®n zajl· tanul·i-sz¿lƉi ig®nyfel-

m®r®s ny¼jt seg²ts®get. 
 

A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok vezetƉit az iskola igazgat·ja b²zza meg, akik munk§jukat munkakºri 

le²r§suk alapj§n v®gzik. Tan·r§n k²v¿li foglalkoz§st ð az igazgat· enged®ly®vel ð az is vezethet, aki 

nem az iskola pedag·gusa. 
 

Az iskol§ban bejegyzett egyh§zak hit- ®s vall§soktat§st szervezhetnek. A hit- ®s vall§soktat§son val· 

r®szv®tel a tanul·k sz§m§ra ºnk®ntes. Az iskola a foglalkoz§sokhoz tantermet biztos²t. A tanul·k hit- 

®s vall§soktat§s§t az egyh§z §ltal kijelºlt hitoktat· v®gzi. 

 

Az alkalomszerƣ tan·r§n k²v¿li programokra vonatkoz· szab§lyok 

 

Az oszt§lyfƉnºkºk ®vente egy alkalommal ð az iskola ®ves munkaterv®ben meghat§rozott idƉpont-

ban ð oszt§lyuk sz§m§ra kir§ndul§st szerveznek, melynek c®lja haz§nk t§jainak, kultur§lis ºrºks®g®-

nek a megismer®se ®s az oszt§lykºzºss®g form§l·d§sa. A tanul·k r®szv®tele a kir§ndul§son akkor 

ºnk®ntes, ha a felmer¿lƉ kºlts®geket a sz¿lƉk fedezik, vagy a program vagy egy r®sze a 8-16 ·r§ig 

tart· idƉszakon k²v¿lre esik.  
 

A programot megelƉzƉen kir§ndul§si tervet kell k®sz²teni az elƉ²rt hat§ridƉig. A terv tartalmazza a 

kir§ndul§s hely®t, idej®t, programj§t, a r®sztvevƉk sz§m§t, a k²s®rƉk nev®t, valamint a kir§ndul§s v§r-

hat· kºlts®geit. 
 

A kir§ndul§shoz annyi felnƉtt k²s®rƉt kell biztos²tani, amennyi a program zavartalan lebonyol²t§s§hoz 

sz¿ks®ges, de 15 tanul·nk®nt legal§bb egy fƉt. Gondoskodni kell az elsƉseg®lyny¼jt§shoz sz¿ks®ges 

felszerel®srƉl is, valamint a sz¿ks®ges t®m§kban balesetv®delmi oktat§sban kell r®szes²teni minden 

r®sztvevƉt. Az oktat§s t®ny®t dokument§lni sz¿ks®ges. Ezek a szab§lyok az egy®b kir§ndul§sokra, 

t¼r§kra ®s hasonl· jellegƣ programokra (pl. akad§lyverseny, strandol§s) is ®rv®nyesek. 
 

A tanul·k ismereteit bƉv²tik, valamint a szabadidƉ hasznos ®s kultur§lt eltºlt®s®t seg²tik a kºzmƣve-

lƉd®si int®zm®nyekben (m¼zeum, ki§ll²t· terem, kºnyvt§r, sz²nh§zé) tett csoportos l§togat§sok. A 

tanul·k r®szv®tele ezeken a programokon akkor ºnk®ntes, ha a felmer¿lƉ kºlts®geket a sz¿lƉk fede-

zik, vagy a program vagy egy r®sze a 8-16 ·r§ig tart· idƉszakon k²v¿lre esik. 
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A felmer¿lƉ ig®nyekhez ®s a sz¿lƉk anyagi lehetƉs®geihez igazodva k¿lºnf®le fakultat²v szabadidƉs 

programokat is szervez¿nk, p®ld§ul t¼r§kat, kir§ndul§sokat, t§borokat, sz²nh§z- ®s m¼zeuml§togat§-

sokat, klubd®lut§nokat, t§ncos rendezv®nyeket stb. A tanul·k r®szv®tele a szabadidƉs rendezv®nye-

ken ºnk®ntes, a felmer¿lƉ kºlts®geket a sz¿lƉk fedezik. 
 

A tanul·k ºnk®pz®s®nek, egy®ni tanul§s§nak seg²t®s®re a kºzs®gi kºnyvt§r iskolai kºnyvt§ri feladato-

kat is ell§t.  
 

Az iskola a tehets®ges tanul·k fejlƉd®s®nek elƉseg²t®se ®rdek®ben tanulm§nyi, sport ®s kultur§lis 

versenyeket, vet®lkedƉket szervez. A versenyek megszervez®s®®rt, a r®sztvevƉ tanul·k felk®sz²t®s®®rt 

a szakmai munkakºzºss®gek vezetƉi ®s a tan²t·k, szaktan§rok a felelƉsek. 

 

A mƣv®szeti k®pz®sre vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 
 

A mƣv®szeti iskola egy®ni ®s csoportos foglalkoz§sait naponta 13.00 ·ra ®s 18.00 ·ra kºzºtt szervez-

z¿k.  
 

A csoportos foglalkoz§sok 45 perc, az egy®ni hangszeres foglalkoz§sok 30 perc idƉtartam¼ak. 

A nºvend®kek a vonatkoz· jogszab§lyokban meghat§rozott ·rasz§mban vesznek r®szt a k®pz®sben.  
 

A mƣv®szeti oktat§sban fizetendƉ t®r²t®si d²j ®s tand²j m®rt®k®rƉl, beszed®s®nek idej®rƉl ®s m·dj§r·l, 

az adhat· kedvezm®nyekkel kapcsolatos elj§r§srendrƉl ®s a visszafizet®sek rendj®rƉl a fenntart· §ltal 

meg§llap²tott szab§lyok alapj§n az iskola igazgat·ja dºnt minden tan®v elej®n. A dºnt®s elƉtt kik®ri a 

nevelƉtest¿let ®s a sz¿lƉi kºzºss®g v®lem®ny®t.  

A t®r²t®si d²jakkal ®s tand²jakkal kapcsolatos dºnt®sekrƉl a sz¿lƉket a helyben szok§sos m·don t§j®-

koztatni kell.  
 

A nºvend®kek®rt ®rkezƉ felnƉtteknek az int®zm®nyben val· bent tart·zkod§s§ra jelen szervezeti ®s 

mƣkºd®si vonatkoz· szakasza (ld. 5. pont) ®rv®nyes.  
 

A tan§rok hirdetƉ t§bl§n is kºzlik az egyes rendezv®nyekkel, vizsg§kkal ®s egy®b programokkal kap-

csolatos tudnival·kat, ®s b§rmely m§s inform§ci·t. 
 

A nºvend®k-hangversenyeken ®s a vizsg§kon elv§rt az alkalomhoz illƉ ¿nneplƉ viselet. 
 

A mƣv®szeti vizsg§kat a vonatkoz· jogszab§lyoknak megfelelƉ form§ban ®s m·don szervezz¿k meg 

®s bonyol²tjuk le. FelelƉse a mƣv®szeti munkakºzºss®g vezetƉje. 
 

Az iskola a rendelkez®s®re §ll· hangszereket, eszkºzºket, t§ncos ruh§kat ®s egy®b felszerel®seket a 

nºvend®kek folyamatos haszn§lat§ba adhatja. Ehhez a tanul· sz¿lƉj®vel ²r§sos kºlcsºnad§si szerzƉ-

d®st kºt. Egyszeri alkalomra §tad§si-§tv®teli elismerv®nnyel adhat· §t valamely eszkºz. 
 

A kºlcsºnbe adott eszkºzºk elveszt®se, vagy a tanul·k §ltali megrong§l§sa k§rt®r²t®si felelƉss®ggel 

j§r. Sz§nd®kos rong§l§s eset®n fegyelmi felelƉss®g is meg§llap²that·. A k§rt®r²t®si ®s a fegyelmi fele-

lƉss®g meg§llap²t§s§ra ir§nyul· elj§r§st a vonatkoz· jogszab§lyok ®rtelm®ben kell lefolytatni. 
 

 

A napkºzi otthonra ®s a tanul·szob§ra vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 

 

Az elsƉ-negyedik ®vfolyamon a napkºzis foglalkoz§sok ð a csoportba j§r· tanul·k ·rarendj®hez iga-

zodva ð a d®lelƉtti tan²t§si ·r§k v®gezt®vel kezdƉdnek ®s 16.00 ·r§ig tartanak. Ig®ny eset®n 17.00 

·r§ig ºsszevont csoportban napkºzis ¿gyeletet biztos²tunk. 
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Az ºtºdik-nyolcadik ®vfolyamos di§kok sz§m§ra 13.00-16.00 ·ra kºzºtt tanul·szoba mƣkºdik. 
 

A napkºzire ®s a tanul·szob§ra val· jelentkez®st a tan®v elej®n a sz¿lƉ k®ri a formanyomtatv§ny 

kitºlt®s®vel. K®sƉbbi jelentkez®s illetve a foglalkoz§sokr·l val· kijelentkez®s csak indokolt esetben 

m®lt§nyolhat·.  

 

Az iskola a napkºzi otthonba minden h§tr§nyos helyzetƣ tanul·t felvesz. Amennyiben a napkºzibe 

jelentkezƉk sz§ma meghaladja a kºznevel®si tºrv®nyben elƉ²rt maxim§lis csoportl®tsz§mokat, a fel-

v®teli k®relmek elb²r§l§s§n§l elƉnyt ®lveznek azok a tanul·k,  

ð akiknek mindk®t sz¿lƉje dolgozik, 

ð akik nem sz§m²thatnak otthoni felk®sz¿l®s¿k t§mogat§s§ra, 

ð akiknek gyenge a tanulm§nyi eredm®ny¿k. 
 

A napkºzibƉl ®s a tanul·szob§r·l a tanul·k csak a sz¿lƉ ²r§sos k®relm®re, rendk²v¿li helyzetekben a 

titk§rs§gra ®rkezƉ telefonos, sz¿ks®g eset®n visszah²v§ssal ellenƉrzºtt k®relm®re engedhetƉk el.  
 

A napkºzi otthon ®s a tanul·szoba k¿lºn rendj®t ð p®ld§ul napirend, tanul§si idƉ, felelƉsi rendszer, 

®rt®kel®s tekintet®ben ð a h§zirend tartalmazza, illetve a csoportok saj§t maguknak alak²tj§k azokat. 

 

A rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok idƉkerete 
 

A rendszeres tan·r§n k²v¿li foglakoz§sok idƉkeret®t a f®l®venk®nt k®sz²tett tant§rgyfeloszt§s tartal-

mazza.  

Szempontok az egyes ·rasz§mok meghat§roz§s§hoz: 
 

ð jogszab§lyok §ltal meghat§rozott minim§lis ®s maxim§lis ·rakeret, 

ð helyi szem®lyi-t§rgyi-p®nz¿gyi kond²ci·k, 

ð a pedag·giai programnak val· megfelel®s, 

ð nevelƉtest¿leti ®s munkakºzºss®gi javaslatok, 

ð sz¿lƉi-tanul·i ig®nyek. 

 

A nem rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok idƉkerete 
 

A nem rendszeres tan·r§n k²v¿li foglakoz§sok zºm®nek idƉkeret®t (gyakoris§g§t) legink§bb a sz¿lƉk 

anyagi hozz§j§rul§s§nak lehetƉs®gei hat§rozz§k meg.  

 

Szempontok az idƉkeretek (gyakoris§g) meghat§roz§s§hoz: 

ð sz¿lƉi-tanul·i ig®nyek, 

ð helyi szem®lyi-t§rgyi-p®nz¿gyi kond²ci·k, 

ð a pedag·giai programnak val· megfelel®s, 

ð nevelƉtest¿leti ®s munkakºzºss®gi javaslatok, 

ð t§mogat§si lehetƉs®gek szerz®se, (p§ly§zati, alap²tv§nyi, di§kºnkorm§nyzati, sz¿lƉi 

kºzºss®gié). 
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12.    A MINDENNAPOS TESTNEVE L£S £S TESTEDZ£S FORMćI 

 
A mindennapos testnevel®st a mindenkor hat§lyos nemzeti kºznevel®si tºrv®ny vonatkoz· szakasza 

/27. Ä (11)/ alapj§n szervezz¿k meg, amely kimondja, hogy 
 

ăAz iskola a nappali rendszerƣ iskolai oktat§sban, azokban az oszt§lyokban, amelyekben kºzisme-

reti oktat§s is folyik, azokon a tan²t§si napokon, amelyeken kºzismereti vagy szakmai elm®leti oktat§s 

is folyik, megszervezi a mindennapos testnevel®st legal§bb napi egy testnevel®s ·ra keret®ben, 

amelybƉl legfeljebb heti k®t ·ra 

a) a kerettanterv testnevel®s tant§rgyra vonatkoz· rendelkez®seiben meghat§rozott oktat§sszerve-

z®si form§kkal, mƣvelts®gter¿leti oktat§ssal, 

b) iskolai sportkºrben val· sportol§ssal, 

c) versenyszerƣen sporttev®kenys®get folytat· igazolt, egyes¿leti tags§ggal rendelkezƉ vagy amatƉr 

sportol·i sportszerzƉd®s alapj§n sportol· tanul· k®relme alapj§n a tan®vre ®rv®nyes versenyenged®-

lye ®s a sportszervezete §ltal ki§ll²tott igazol§s birtok§ban a sportszervezet keretei kºzºtt szervezett 

edz®ssel, 

d)141 egyes¿letben legal§bb heti k®t ·ra sporttev®kenys®get folytat· tanul· k®relme alapj§n - 

amennyiben d®lut§n szervezett testnevel®s ·r§val ¿tkºzik - a f®l®vre ®rv®nyes, az egyes¿let §ltal ki§ll²-

tott igazol§ssal v§lthat· ki. 

(11a)142 Amennyiben a testnevel®s·ra keret®ben megval·s²tott ¼sz§soktat§s infrastruktur§lis felt®t-

elei a nevel®si-oktat§si int®zm®nyben nem §llnak rendelkez®sre, akkor heti egy alkalommal legfeljebb 

k®t testnevel®s·r§t egy tan²t§si napon ºsszevonva lehet megszervezni.ó 
 

Mivel a testnevel®s tant§rgy tematik§j§nak szerves r®sze tºbbek kºzºtt a Term®szetes mozg§sform§k 

az alternat²v ®s szabadidƉs mozg§srendszerekben, gyermekt§ncokban, a felsƉ tagozatos di§kok leg-

feljebb k®t ·r§t a Mƣv®szeti Iskola n®pt§nc tanszak§ra val· beiratkoz§ssal is kiv§lthatnak. 
 

Mindezeken fel¿l adott lehetƉs®geink figyelembe v®tel®vel az al§bbi lehetƉs®geket biztos²tjuk a test-

mozg§sra a testnevel®si ·r§kon k²v¿l: 

ð j§t®kos, eg®szs®gfejlesztƉ testmozg§s napkºziben, tanul·szob§n ®s tan·r§k kºzºtti 

sz¿netekben, 

ð tºmegsport foglalkoz§sok, 

ð iskolai sportkºr sport§gakban szervezett foglalkoz§sai, 

ð gy·gytestnevel®s, 

ð egy-egy alkalommal szervezett sportprogramok: 

ð sportversenyek, -vet®lkedƉk, 

ð sportd®lut§nok, 

ð csal§di sportnapoké 
 

A reperto§rt bƉv²tik azok a sporttanfolyamok, edz®sek, amelyeknek iskol§nk ad helyet ingyenesen 

vagy kedvezm®nyesen, s amelyeken sok tanul·nk vesz r®szt. 

  

https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100190.TV#lbj140id4882
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100190.TV#lbj141id4882
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Iskolai sportkºr, tºmegsport 

 

Az iskolai sportkºr egy tan²t§si ®vre sz·l·, az ig®nyek ®s lehetƉs®gek figyelembe v®tel®vel ®venk®nt 

elk®sz²tett szakmai program szerint v®gzi munk§j§t. A program meghat§rozza tºbbek kºzºtt a v§-

lasztott sport§gakat, a tev®kenys®gi form§kat ®s a sportkºri csoportokat.  
 

Az iskolai sportkºrnek valamennyi tanul·nk a tagja ²gy foglalkoz§sain minden tanul· jogosult r®szt 

venni, csak¼gy, mint a tºmegsport foglalkoz§sokon. Azon felsƉ tagozatos tanul·k sz§m§ra, akik az 

·rarendj¿kben szereplƉ 3 ·r§n fel¿li, tov§bbi 2 kºtelezƉ testnevel®s ·r§n val· r®szv®tel¿ket m§s 

m·don igazolni nem tudj§k, a foglalkoz§sokon val· r®szv®tel kºtelezƉ. 
 

Az iskolai sportkºr munk§j§t az iskola igazgat·ja §ltal megb²zott testnevelƉ tan§r ir§ny²tja.  

Feladatai: 

ð a sportkºri program elk®sz²t®se,  

ð a sportcsoportok megszervez®se,  

ð sportcsoport(ok) vezet®se,  

ð javaslat m§s sportcsoportok vezetƉinek a szem®ly®re, 

ð a sportkºri programban tervezett egy®b programok szervez®se, lebonyol²t§sa, 

ð kapcsolat®p²t®s, 

ð ®vente besz§mol· a sportkºr tev®kenys®g®rƉl. 
 

A tan·r§n k²v¿l szervezett sportfoglalkoz§sokra a tornatermet az iskola biztos²tja.  

 

 

13.    A TANULĎK RENDSZERES EG£SZS£G¦GYI FEL¦GYELETE £S ELLćTćSA 

A tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi fel¿gyelet®t ®s ell§t§s§t a monori szakorvosi rendelƉint®zet, vala-

mint az iskolaorvos ®s a v®dƉnƉ l§tja el. 
 

Az iskolaorvossal ®s a szakorvossal val· rendszeres kapcsolattart§s az igazgat· feladata, az admi-

nisztr§ci·s munk§t az iskolatitk§r v®gzi.  
 

Vizsg§latok, szƣrƉvizsg§latok 
 

A tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi fel¿gyelete ®rdek®ben biztos²tjuk a tanul·k eg®szs®g¿gyi §llapot§-

nak ellenƉrz®s®t, vizsg§lat§t az al§bbi ter¿leteken: 

ð fog§szat     ®vente, 

ð belgy·gy§szati vizsg§lat    ®vente, 

ð szem®szet      k®t®vente, 

ð a tanul·k fizikai §llapot§nak m®r®se   ®vente, 

ð higi®niai-tisztas§gi szƣrƉvizsg§lat  rendszeresen, ®s sz¿ks®g szerint  
 

A v®dƉnƉ  
 

ð iskola-eg®szs®g¿gyi szolg§lat§t ®ves munkaterv2 alapj§n v®gzi, amelyet a tan®v elej®n egyeztet 

az iskolavezet®ssel, majd az elfogadott munkaterv egy p®ld§ny§t §tadja az int®zm®nynek, 

ð szoros munkakapcsolatot tart fenn az int®zm®ny pedag·giai asszisztens®vel. 

  

                                                           
2 Az int®zm®ny tan®vre vonatkoz· munkaterv®nek f¿ggel®k®t k®pezi. 
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ð figyelemmel k²s®ri  

ð a tanul·k eg®szs®gi §llapot§nak alakul§s§t, 

ð az elƉ²rt vizsg§latokon val· megjelen®s¿ket,  

ð leleteik megl®t®t, 

ð javaslatot tesz a szƣrƉvizsg§latok, v®dƉolt§sok ¿temez®s®re, 

ð elv®gzi a szƣrƉvizsg§latokat megelƉzƉ ellenƉrzƉ m®r®seket (v®rnyom§s, tests¼ly, magass§g, 

hall§svizsg§lat...), 

ð v®gzi a di§ks§g kºr®ben a sz¿ks®ges felvil§gos²t·, eg®szs®gnevelƉ munk§t,  

ð oszt§lyfƉnºki ·r§kat, elƉad§sokat tart. 
 

 

A pedag·giai asszisztens 
 

ð a rendszeres eg®szs®g¿gyi ell§t§s iskolai koordin§tora, 

ð t§j®koztatja az oszt§lyfƉnºkºket ®s a sz¿lƉket a vizsg§latok, v®dƉolt§sok idƉpontj§r·l, 

ð rendelkez®sre bocs§tja az iskolatitk§r §ltal elk®sz²tett adatokat, 

ð figyelemmel k²s®ri a betervezett vagy jogszab§lyi idƉpontokat, 

ð megszervezi a vizsg§latok idej®re a fel¿gyeletet, ºnmag§t is sz§mba v®ve a feladathoz. 
 

 

Kºnny²tett testnevel®s, gy·gytestnevel®s 
 

A tanul·t iskolaorvosi vagy szakorvosi szƣrƉvizsg§lat alapj§n az igazgat· hat§rozatot hoz a tanul· 

kºnny²tett testnevel®sre vagy gy·gytestnevel®sre val· besorol§s§r·l.  

Az orvosi szƣrƉvizsg§latot m§jus 15-®ig kell elv®gezni, kiv®ve, ha a vizsg§lat oka k®sƉbb kºvetkezik 

be. Az orvos §ltal vizsg§lt tanul·kr·l az iskola nyilv§ntart§st vezet, amelyben felt¿nteti a felv®teli 

§llapotot ®s az ellenƉrzƉ vizsg§latok eredm®ny®t.  
 

A kºnny²tett testnevel®st tan·rai vagy k¿lºn foglalkoz§s keret®ben biztos²tjuk az iskolaorvosi vagy 

szakorvosi v®lem®ny alapj§n oly m·don, hogy a mindennapos testnevel®s ezekben az esetekben is 

megval·suljon. 
 

A gy·gytestnevel®si ·r§kat utaz· szakember alkalmaz§s§val tudjuk biztos²tani tanul·ink sz§m§ra. Ha 

a szakorvosi javaslat alapj§n a tanul· oszt§lya testnevel®si ·r§in is r®szt vehet, a k®tf®le ·r§n val· 

r®szv®telnek egy¿ttesen kell el®rnie a heti ºt ·r§t, ²gy biztos²tva a mindennapos testnevel®st. Az ·r§k 

ar§ny§ra az iskolaorvos vagy a szakorvos tesz javaslatot.  
 

Az iskola igazgat·ja hat§rozatban menti fel a tanul·t a testnevel®si ·r§n val· r®szv®tel al·l, ha moz-

g§sszervi, belgy·gy§szati vagy egy®b, szakorvos §ltal meg§llap²tott eg®szs®gk§rosod§sa nem teszi 

lehetƉv® a gy·gytestnevel®si ·r§n val· r®szv®tel®t sem.  
 

A testnevel®si ·r§r·l hosszabb ideig tart· felment®st csak szakorvosi vagy iskolaorvosi javaslatra 

adunk.  
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14.    AZ INT£ZM£NY V£Dƈ, ĎVĎ ELƈĊRćSAI 

 

A tƣzesetek ®s balesetek megelƉz®se ®rdek®ben  

ð mindenkinek ismernie kell ®s be kell tartania  

ð a tƣzv®delmi szab§lyzatban3 foglaltakat, 

ð az int®zm®nyi dokumentumokban megfogalmazott magatart§si ®s viselked®si sza-

b§lyokat, 

ð minden tanul·t ®s alkalmazottat ®vente legal§bb egyszer tƣz- ®s balesetv®delmi oktat§sban 

kell r®szes²teni, tov§bb§ alkalmank®nt (kir§ndul§s, sportnap, vasgyƣjt®sé) meg kell ism®telni 

speci§lisan kieg®sz²tett form§ban ezeket, 

ð tan®venk®nt k®t alkalommal tƣzriad· pr·b§t kell tartani, 

ð rendszeresen ellenƉriztetni kell a vesz®lyt jelentƉ eszkºzºket, berendez®seket. 

A rendszeres ®s alkalmank®nti tƣz- ®s balesetv®delmi oktat§s t®ny®t ®s tartalm§t dokument§lni kell. 

Az oktatott szem®lyek az oktat§son val· r®szv®telt al§²r§sukkal igazolj§k. 
 

 

Rendk²v¿li esem®ny ð p®ld§ul term®szeti csap§s, ¿zemeltet®si zavarok ð ®s bombariad· eset®n int®z-

ked®st az igazgat· hozhat. Akad§lyoztat§sa est®n a jelen szab§lyzatban meghat§rozott helyettes²t®si 

rend szerint kell elj§rni.  
 

Halaszt§st nem tƣrƉ esetekben a kºzvetlen vesz®ly elh§r²t§s§t az azt ®szlelƉ kºzalkalmazottnak 

azonnal meg kell kezdenie, ®s int®zked®seirƉl be kell sz§molnia az int®zm®ny igazgat·j§nak.  

 

Bombariad· 
 

Ha az int®zm®ny dolgoz·ja bomba elhelyez®s®t bejelentƉ telefon¿zenetet fogad, azt azonnal jelente-

nie kell az int®zm®ny igazgat·j§nak vagy a legkºnnyebben el®rhetƉ vezetƉnek. Az ®rtes²tett vezetƉ a 

bejelent®s val·s§gtartalm§nak vizsg§lata n®lk¿l kºteles elrendelni a bombariad·t.  

 

Bombariad· alkalm§val az ®p¿let ki¿r²t®se a tƣzriad· terv szerint tºrt®nik. LehetƉs®g eset®n a bom-

bariad· t®ny®t az iskolar§di·ban is kºzz® kell tenni. Az ®p¿let ki¿r²t®s®rƉl, a tanul·k elhelyez®s®rƉl, 

az int®zked®st v®gzƉ hat·s§g inform§ci·it figyelembe v®ve az igazgat· vagy az int®zked®ssel megb²-

zott szem®ly azonnal dºnt. A bombariad·r·l, a hozott int®zked®sekrƉl az igazgat· ®rtes²ti a fenntar-

t·t.  

 

A doh§nyz§sra, ®s egy®b eg®szs®gre §rtalmas szerekre vonatkoz· int®zm®nyi szab§lyok  

 

Tanul·ink sz§m§ra az int®zm®nyben ®s az iskol§n k²v¿l tartott iskolai rendezv®nyeken a doh§nyz§s 

®s az eg®szs®gre k§ros ®lvezeti cikkek fogyaszt§sa tilos. Javasoljuk sz§mukra, hogy az iskol§hoz nem 

kºtƉdƉ helyeken ®s alkalmakkor se ®ljenek a k§ros szerekkel. 
 

Az int®zm®ny eg®sz ter¿let®n ®s annak kºzvetlen kºrnyezet®ben mindenki (tanul·, alkalmazott, sz¿-

lƉ, vend®g, l§togat·, szolg§ltat·,é) sz§m§ra tilos a doh§nyz§s. 

  

                                                           
3 L§sd: 3. sz§m¼ f¿ggel®k 
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Az iskol§ban ®s az azon k²v¿l tartott iskolai rendezv®nyekre olyan tanul·t, sz¿lƉt, l§togat·t, aki ð 

meg²t®l®s¿nk szerint ð eg®szs®gre §rtalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hat§sa alatt §ll, nem enged¿nk 

be.  

 
A pedag·gusok feladatai a tanul·balesetek megelƉz®s®ben 
 

Az iskola minden pedag·gus§nak alapvetƉ feladata, hogy a tanul·k r®sz®re az eg®szs®g¿k, testi ®ps®-

g¿k megƉrz®s®hez sz¿ks®ges ismereteket §tadja, valamint ha ®szleli, hogy a tanul· balesetet szenve-

dett, vagy ennek vesz®lye fenn§ll, a sz¿ks®ges int®zked®seket megtegye. 
 

A iskola helyi tanterve alapj§n minden tant§rgy keret®ben oktatni kell a tanul·k biztons§g§nak ®s 

testi ®ps®g®nek meg·v§s§val kapcsolatos ismereteket, rendszab§lyokat ®s viselked®si form§kat. 
 

A pedag·gusok a tan·rai ®s a tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokon, valamint ¿gyeleti beoszt§suk alatt kº-

telesek a r§juk b²zott tanul·k tev®kenys®g®t folyamatosan figyelemmel k²s®rni, a rendet megtartani, 

valamint a baleset-megelƉz®si szab§lyokat a tanul·kkal betartatni. 
 

Az oszt§lyfƉnºkºk az oszt§lyfƉnºki ·r§kon ismertetik a tanul·kkal az eg®szs®g¿k ®s testi ®ps®g¿k 

v®delm®re vonatkoz· elƉ²r§sokat, az egyes foglalkoz§sokkal egy¿tt j§r· vesz®lyforr§sokat, a tilos ®s 

az elv§rhat· magatart§sform§kat. 
 

Az oszt§lyfƉnºkºknek felt®tlen¿l foglalkozniuk kell a balesetek megelƉz®s®t szolg§l· szab§lyokkal a 

kºvetkezƉ esetekben: 

ð a tan®v megkezd®sekor az elsƉ oszt§lyfƉnºki ·r§n,  

ð melynek sor§n ismertetni kell 

ð az iskola kºrny®k®re vonatkoz· kºzleked®si szab§lyokat, 

ð a h§zirend balesetv®delmi elƉ²r§sait, 

ð a rendk²v¿li esem®ny (baleset, tƣzriad·, bombariad·, term®szeti katasztr·fa, 

stb.) bekºvetkez®sekor sz¿ks®ges teendƉket, a menek¿l®si ¼tvonalat, a me-

nek¿l®s rendj®t, 

ð a tanul·k kºteless®geit a balesetek megelƉz®s®vel kapcsolatban, 

ð az iskol§n k²v¿l szervezett foglalkoz§sok megkezd®se elƉtt, 

ð rendk²v¿li esem®nyek ut§n, 

ð a tan®v v®g®n,  

ð amikor a ny§ri id®nybalesetek vesz®lyeire kell felh²vni a tanul·k figyelm®t. 
 

A pedag·gusoknak ki kell oktatniuk a tanul·kat  

ð a fokozottan balesetvesz®lyes tant§rgyak (testnevel®s, fizika, k®mia, technika) elsƉ ·r§j§ban, 

ð minden gyakorlati, technikai jellegƣ feladat, illetve tan·r§n, vagy iskol§n k²v¿li program elƉtt, 

ð a baleseti vesz®lyforr§sokra,  

ð a kºtelezƉ viselked®s szab§lyaira,  

ð egy esetleges rendk²v¿li esem®ny bekºvetkez®sekor kºvetendƉ magatart§sra. 
 

A tanul·k sz§m§ra kºzºlt balesetv®delmi ismeretek t®m§j§t ®s az ismertet®s idƉpontj§t az oszt§ly-

napl·ba be kell jegyezni. A nevelƉnek visszak®rdez®ssel meg kell gyƉzƉdnie arr·l, hogy a tanul·k 

elsaj§t²tott§k-e a sz¿ks®ges ismereteket. 
 

Az iskola igazgat·ja munkav®delmi ellenƉrz®sek (szeml®k) keret®ben rendszeresen ellenƉrzi az eg®s-

zs®ges ®s biztons§gos munkav®gz®s t§rgyi felt®teleit. A munkav®delmi szeml®k tan®venk®nti idƉ-
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pontj§t, a szeml®k rendj®t ®s az ellenƉrz®sbe bevont dolgoz·kat az int®zm®ny ®ves belsƉ ellenƉrz®si 

terve hat§rozza meg. 

 

TeendƉk tanul·balesetek eset®n 
 

A tanul·k fel¿gyelet®t ell§t· pedag·gusnak a tanul·t ®rt b§rmilyen baleset, s®r¿l®s, vagy rosszull®t 

eset®n halad®ktalanul meg kell tennie a kºvetkezƉ int®zked®seket: 

ð a s®r¿lt tanul·t elsƉseg®lyben r®szes²ti, 

ð ha sz¿ks®ges orvost h²v, 

ð a balesetet, s®r¿l®st okoz· vesz®lyforr§st a tƉle telhetƉ m·don megsz¿nteti, 

ð a balesetet, s®r¿l®st, rosszull®tet azonnal jelzi az iskola igazgat·j§nak vagy helyettes®nek. 
 

 

A balesetet szenvedett tanul·t elsƉseg®lyny¼jt§sban r®szes²tƉ iskolai dolgoz· a s®r¿lttel csak annyit 

tehet, amihez biztosan ®rt.  
 

Az iskol§ban tºrt®nt mindenf®le balesetet, s®r¿l®st az iskola igazgat·ja vagy helyettese kivizsg§l. Tisz-

t§zza a balesetet kiv§lt· okokat, valamint azt, hogyan lett volna elker¿lhetƉ a baleset. A vizsg§lat 

eredm®nyek®ppen meg§llap²tja, hogy mit kell tenni a hasonl· balesetek megelƉz®se ®rdek®ben. 
 

A tanul·baleseteket nyilv§n kell tartani a jogszab§lyban elƉ²rt m·don ®s form§ban. 
 

A h§rom napon t¼l gy·gyul· s®r¿l®st okoz· tanul·baleseteket halad®ktalanul ki kell vizsg§lni, ®s e 

balesetekrƉl az elƉ²rt nyomtatv§nyon jegyzƉkºnyvet kell felvenni. A jegyzƉkºnyv egy p®ld§ny§t meg 

kell k¿ldeni a fenntart·nak, egy p®ld§nyt pedig §t kell adni a sz¿lƉnek. A jegyzƉkºnyv egy p®ld§ny§t 

az iskola Ɖrzi meg. 
 

A s¼lyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntart·j§nak. A s¼lyos baleset kivizsg§l§s§ba be 

kell vonni egy legal§bb kºz®pfok¼ munkav®delmi szakk®pes²t®ssel rendelkezƉ szem®lyt is. 
 

Az iskola ig®ny eset®n biztos²tja a sz¿lƉi munkakºzºss®g ®s az iskolai di§kºnkorm§nyzat k®pviselƉ-

j®nek r®szv®tel®t a tanul·balesetek kivizsg§l§s§ban. 

 
 

15.    RENDKĊV¦LI ESEM£NY ESET£N SZ¦KS£GES TEENDƈK 

 

Az iskola mƣkºd®s®ben rendk²v¿li esem®nynek kell minƉs²teni minden olyan elƉre nem l§that· ese-

m®nyt, amely a nevelƉ-oktat· munka szok§sos menet®t akad§lyozza, vagy az iskola tanul·inak ®s 

dolgoz·inak biztons§g§t ®s eg®szs®g®t, valamint az int®zm®ny ®p¿let®t, felszerel®s®t vesz®lyezteti. 

 

Rendk²v¿li esem®nynek minƉs¿l k¿lºnºsen 
 

ð a term®szeti katasztr·fa (pl.: vill§mcsap§s, fºldreng®s, §rv²z, belv²z, stb.), 

ð a tƣz, 

ð a robbant§ssal tºrt®nƉ fenyeget®s. 
 

Amennyiben az int®zm®ny b§rmely tanul·j§nak vagy dolgoz·j§nak az iskola ®p¿let®t vagy a benne 

tart·zkod· szem®lyek biztons§g§t fenyegetƉ rendk²v¿li esem®nyre utal· t®ny jut a tudom§s§ra, kºte-

les azt azonnal kºzºlni az iskola igazgat·j§val vagy valamely int®zked®sre jogosult felelƉs vezetƉvel.  
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A rendk²v¿li esem®nyrƉl azonnal ®rtes²teni kell 
 

ð a fenntart·t, 

ð tƣz eset®n a tƣzolt·s§got, 

ð robbant§ssal tºrt®nƉ fenyeget®s eset®n a rendƉrs®get, 

ð szem®lyi s®r¿l®s eset®n a mentƉket, 

ð egy®b esetekben az esem®ny jelleg®nek megfelelƉ rendv®delmi illetve katasztr·fav®delmi 

szerveket, ha ezt az iskola igazgat·ja sz¿ks®gesnek tartja. 
 

A rendk²v¿li esem®ny ®szlel®se ut§n az igazgat· vagy az int®zked®sre jogosult felelƉs vezetƉ utas²t§-

s§ra az ®p¿letben tart·zkod· szem®lyeket szaggatott csenget®ssel ®rtes²teni (riasztani) kell, valamint 

halad®ktalanul hozz§ kell l§tni a vesz®lyeztetett ®p¿let ki¿r²t®s®hez a tƣzriad· terv alapj§n. 
 

A tanul·csoportoknak a vesz®lyeztetett ®p¿letbƉl val· kivezet®s®®rt, a kijelºlt ter¿leten val· gy¿leke-

z®s®®rt, valamint a v§rakoz§s alatti fel¿gyelet®®rt a tanul·k r®sz®re tan·r§t vagy m§s foglalkoz§st 

tart· pedag·gusok a felelƉsek. 

 

A vesz®lyeztetett ®p¿let ki¿r²t®se sor§n fokozottan kell ¿gyelni a kºvetkezƉkre 
 

Az ®p¿letbƉl mindenkinek t§voznia kell, ez®rt a tantermen k²v¿l (pl.: a mosd·ban) tart·zkod·kra is 

sz¿ks®ges gondolni. Az ®p¿letet a pedag·gusok hagyhatj§k el utolj§ra, hogy meggyƉzƉdjenek arr·l, 

nem maradt-e tanul· az ®p¿letben. A tanul·kat a tanterem elhagy§sa elƉtt valamint a kijelºlt v§rako-

z§si helyre tºrt®nƉ meg®rkez®skor meg kell sz§molni. 
 

A mozg§s§ban, cselekv®s®ben korl§tozott szem®lyeket seg²teni kell az ®p¿let elhagy§s§ban. 
 

Az igazgat·nak vagy az int®zked®sre jogosult felelƉs vezetƉnek a vesz®lyeztetett ®p¿let ki¿r²t®s®vel 

egyidejƣleg ð a felelƉs dolgoz·k kijelºl®s®vel ð gondoskodnia kell az al§bbi feladatokr·l: 

ð a ki¿r²t®si tervben szereplƉ kij§ratok kinyit§s§r·l, 

ð a kºzmƣvezet®kek (g§z, elektromos §ram) elz§r§s§r·l, 

ð a v²zszerz®si helyek szabadd§ t®tel®rƉl, 

ð az elsƉseg®lyny¼jt§s megszervez®s®rƉl, 

ð a rendv®delmi, illetve katasztr·faelh§r²t· szervek (rendƉrs®g, tƣzolt·s§g, tƣzszer®szek 

stb.) fogad§s§r·l. 
 

Az ®p¿letbe ®rkezƉ rendv®delmi ®s/vagy katasztr·fav®delmi szerv vezetƉj®t az iskola igazgat·ja vagy 

az §ltala kijelºlt dolgoz· az al§bbiakr·l t§j®koztatja: 

ð a rendk²v¿li esem®ny kezdete ·ta lezajlott esem®nyek, 

ð a vesz®lyeztetett ®p¿let jellemzƉi, helysz²nrajza, 

ð az ®p¿letben tal§lhat· vesz®lyes anyagok, 

ð a kºzmƣvezet®kek helye, 

ð az ®p¿letben tart·zkod· szem®lyek l®tsz§ma, ®letkora, 

ð az ®p¿let ki¿r²t®s®nek helyzete. 
 

A rendv®delmi ®s/katasztr·fav®delmi szervek helysz²nre ®rkez®s®t kºvetƉen illet®kes vezetƉj¿k ren-

delkez®sei szerint kell gondoskodni a tov§bbi biztons§gi int®zked®sekrƉl. Utas²t§saikat az int®zm®ny 

minden dolgoz·ja ®s tanul·ja kºteles betartani. 
 

A rendk²v¿li esem®ny miatt elmaradt tan²t§si ·r§k p·tl§s§r·l a nevelƉtest¿let hat§roz. 
 

A tƣzriad· tervet az iskola ®p¿let®ben tºbb helyen j·l l§that· m·don ki kell f¿ggeszteni.  
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16.    A HAGYOMćNYOK ćPOLćSA 

 

Minden szervezet sz§m§ra fontosak a hagyom§nyok, kiemelt feladat a hagyom§nyok §pol§sa, fejlesz-

t®se, bƉv²t®se. Az int®zm®ny j· h²rnev®nek megƉrz®se, ºregb²t®se az iskolakºzºss®g minden tagj§nak 

joga ®s kºteless®ge.  
 

Az ¿nnep®lyek, megeml®kez®sek a tanul·k nemzeti identit§studat§nak fejleszt®s®re, hazaszeretet¿k 

m®ly²t®s®re, az egym§s ir§nti tisztelet, t¿relem alak²t§s§ra, a kºzºs cselekv®s ºrºm®re, az ¼j kºzºss®-

gek form§l§s§ra szolg§lnak.  
 

A hagyom§nyok §pol§s§val kapcsolatos feladatokat, idƉpontokat, valamint felelƉsºket a nevelƉtest¿-

let az ®ves munkatervben hat§rozza meg. 
 

A tan®v tervez®sekor figyelemmel kell lenni arra, hogy az int®zm®nyi rendezv®nyekre val· megfelelƉ 

sz²nvonal¼ felk®sz¿l®s ®s felk®sz²t®s ð a k®pess®geket ®s a r§termetts®get mindenk®ppen figyelembe 

v®ve ð a pedag·gusok ®s a tanul·k sz§m§ra egyenletes terhel®st jelentsen. 
 

Hagyom§nyos ¿nnep®lyeinket ®s programjainkat az int®zm®ny pedag·giai programj§ban rºgz²tj¿k. 

 

Iskolaz§szl· ð hagyom§ny a szimb·lumok ter®n 

 

A szimb·lumok ter®n az iskolaz§szl· k®pviseli a hagyom§nyoss§got. A sz¿lƉi kºzºss®g §ltal adom§-

nyozott nemzeti sz²nƣ z§szl·t a tan®v folyam§n az iskol§ban Ɖrizz¿k. 

A nemzeti ¿nnepekrƉl val· megeml®kez®sekre a z§szl·vivƉk vihetik. Ballag§skor v®gigk²s®ri a b¼-

cs¼z· nyolcadikosokat. 

Az z§szl·vivƉ tanul·kat a nyolcadik oszt§lyos tanul·k kºz¿l, ballag§skor a 7. oszt§lyos tanul·k kºz¿l 

a nevelƉtest¿let egyet®rt®s®vel az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetƉs®ge b²zza meg. Z§szl·vivƉ tanul· 

csak az lehet, akit arra ®rdemesnek tal§l a kºzºss®g. 
 

Pittner D®nes eml®k®nek §pol§sa ð n®vad·i hagyom§ny  

ð ćprilis elej®n, D®nes nap het®ben tan²t§s n®lk¿li munkanapon eml®kez¿nk n®vad·nkra.  

ð A Pittner-nap programj§t az iskola kºzºss®ge hat§rozza meg a tan®v tervez®sekor, gondolva 

a hagyom§nyokra, ®s folyamatosan fejlesztve azokat. 

 

 

17.    A TANULĎVAL SZEMBEN LEFOLYTATOTT FEGYE LMI ELJćRćS SZABćLYAI 

 

Megnyugtat· az a t®ny, hogy az §ltal§nos iskol§k jelentƉs r®sz®ben mƣkºd®s¿k folyam§n egy§ltal§n 

nem vagy csak elv®tve ker¿l sor a tanul·kkal szemben fegyelmi elj§r§s lefolytat§s§ra. Ċgy van ez a mi 

iskol§nkban is. Nincs is kialakult gyakorlatunk ebben a t®m§ban. MindezekbƉl kºvetkezƉen a fe-

gyelmi elj§r§s ®s az azt megelƉzƉ egyeztetƉ elj§r§s helyi szab§lyait kiz§r·lag a vonatkoz· jogszab§ly 

sz·szerinti §tv®tel®vel hat§rozzuk meg. 
 

A nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mƣkºd®s®rƉl ®s a kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l sz·l· 

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet fegyelmi elj§r§sra ®s az egyeztetƉ elj§r§sra vonatkoz· szakaszait 

a 4. sz§m¼ f¿ggel®k tartalmazza. 
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18.    AZ ELEKTRONIKUS £S AZ ELEKTRONIKUS đTON ELƈćLLĊTOTT NYOMTATVć-

NYOK KEZEL£SI RENDJE 

 

18.1. AZ ELEKTRONIKUS đTON ELƈćLLĊTOTT, HITELESĊTETT £S TćROLT DOKUMENTUMOK 

KEZEL£SI RENDJE  

 

Az oktat§si §gazat ir§ny²t§si rendszer®vel /Kºzoktat§si Inform§ci·s Rendszer (KIR)/  tartott elekt-

ronikus kapcsolatban elektronikusan elƉ§ll²tott, hiteles²tett ®s t§rolt dokumentumrendszert alkalma-

zunk a vonatkoz· jogszab§ly elƉ²r§sainak megfelelƉen. A rendszerben alkalmazott fokozott bizton-

s§g¼ elektronikus al§²r§st kiz§r·lag az int®zm®ny igazgat·ja alkalmazhatja a dokumentumok hiteles²-

t®s®re.  
 

Az elektronikus rendszer haszn§lata sor§n felt®tlen¿l ki kell nyomtatni ®s az iratt§rban kell elhelyezni 

az al§bbi dokumentumok pap²r alap¼ m§solat§t:  

ð az int®zm®nytºrzsre vonatkoz· adatok m·dos²t§sa,  

ð az alkalmazott pedag·gusokra, ·raad· tan§rokra vonatkoz· adatbejelent®sek,  

ð a tanul·i jogviszonyra vonatkoz· bejelent®sek,  

ð az okt·ber 1-jei pedag·gus- ®s tanul·i lista 
 

Az elektronikus ¼ton elƉ§ll²tott fent felsorolt nyomtatv§nyokat az int®zm®ny pecs®tj®vel ®s az igaz-

gat· al§²r§s§val hiteles²tett form§ban kell t§rolni.  
 

Az egy®b elektronikusan megk¿ldºtt adatok ²r§sbeli t§rol§sa, hiteles²t®se nem sz¿ks®ges. A doku-

mentumokat a KIR rendszer®ben, tov§bb§ az iskola informatikai h§l·zat§ban egy k¿lºn e c®lra l®t-

rehozott mapp§ban t§roljuk. A mapp§hoz val· hozz§f®r®s jog§t az informatikai rendszerben korl§-

tozni kell, ahhoz kiz§r·lag az int®zm®nyvezetƉ §ltal felhatalmazott szem®lyek (az iskolatitk§r ®s az 

igazgat·helyettes) f®rhetnek hozz§. 

 

18.2. AZ ELEKTRONIKUS đTON ELƈćLLĊTOTT, PAPĊRALAPđ NYOMTATVćNYOK HIT E-

LESĊT£SI RENDJE 

 

Az iskol§ban a fenntart·-mƣkºdtetƉ §ltal elƉ²rtak szerint kºtelezƉen haszn§latos KR£TA rendszer 

digit§lis napl·ja elektronikusan elƉ§ll²tott, pap²ralapon t§rolt adatk®nt kezelendƉ. Az elektronikus 

napl·ba az adatokat digit§lis ¼ton viszik be az iskola vezetƉi, tan§rai ®s az adminisztr§ci·®rt felelƉs 

alkalmazottak. Az adatok t§rol§sa a szolg§ltat· kºzponti szerver®n tºrt®nik.  
 

A digit§lis napl· elektronikus ¼ton t§rolja a tanul·k adatait, oszt§lyzatait, a tan²t§si ·r§k tananyag§t, a 

hi§nyz·kat, valamint a tanul·kkal kapcsolatos int®zked®seket, a sz¿lƉk ®rtes²t®s®t. 
 

Havi gyakoris§ggal nyomtatand· a pedag·gusok §ltal az adott h·napban megtartott t¼l·r§k, helyette-

s²t®sek sz§m§r·l k®sz²tett kimutat§s. Az igazgat· vagy az igazgat·helyettes al§²rja, az int®zm®ny kºr-

b®lyegzƉj®vel ell§tja, az iskolatitk§r iratt§rba helyezi. 
 

F®l®ves gyakoris§ggal kell kinyomtatni a tanul·k §ltal el®rt f®l®vi, ®v v®gi eredm®nyeket, a tanul·k 

igazolt ®s igazolatlan ·r§it, a tanul·i z§rad®kokat. F®l®vkor a tanul· elƉbb felsorolt adatait tartalmaz· 

kivonatot ki kell nyomtatni, azt az oszt§lyfƉnºk al§²rja, az iskola kºrb®lyegzƉj®vel lepecs®teli. A ki-

nyomtatott iratot §t kell adni a tanul·nak vagy a sz¿lƉnek. 
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A tan®v v®g®n a digit§lis napl· §ltal gener§lt tºrzslapb·l pap²r alap¼ tºrzslapot kell ki§ll²tani, amely-

nek adattartalm§t ®s form§j§t jogszab§ly hat§rozza meg. A megjelºlt szem®lyek al§²r§s§val ®s az in-

t®zm®ny kºr alak¼ pecs®tj®vel ell§tva v§lik hiteless®. 
 

Eseti gyakoris§ggal kell kinyomtatni a tanul· §ltal el®rt eredm®nyeket, az igazolt ®s igazolatlan ·r§k 

sz§m§t, a z§rad®kokat tartalmaz· iratot iskolav§lt§s vagy a tanul·i jogviszony m§s megszƣn®s®nek 

eseteiben. 

 

 

19.    VEGYES RENDELKEZ£SEK 

 

19.1. A TANULĎ ćLTAL ELƈćLLĊTOTT TERM£K, DOLOG , ALKOTćS DĊJAZćSA 

 

A d²jaz§sra vonatkoz· rendelkez®seket az int®zm®ny h§zirendje tartalmazza. 

 

19.2. A PEDAGĎGUSNAK SZEM£LYES HASZNćLATRA ćTADOTT INFORMATIKAI ESZK¥-

Z¥KRE VONATKOZĎ SZABćLYOK 

 

Az int®zm®ny lehetƉs®geihez m®rten igyekszik folyamatosan fejleszteni ®s bƉv²teni informatikai esz-

kºzeinek kºr®t. Nem egyszerƣ a helyzet, tekintettel arra, hogy ezen eszkºzºk amortiz§ci·ja meglehe-

tƉsen gyors.  
 

A tan§rok szakmai-pedag·giai ®s adminisztrat²v munk§j§t az al§bbi m·dokon ®s form§ban tudjuk 

seg²teni: 
 

Az informatikai eszkºzºk tan²t§si ·r§kon ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokon val· mind sz®lesebb 

kºrƣ alkalmaz§s§t ¼gy biztos²tjuk, hogy ennek megfelelƉen helyezz¿k el az eszkºzºket, ®s ennek 

megfelelƉen alak²tjuk az ·rarendet. 
 

A tan§ri szob§ban ®s a tantermekben ð ide ®rtve az informatikatermet is ð elhelyezett sz§m²t·g®pe-

ket a pedag·gusok az iskola nyitva tart§si idej®ben b§rmikor haszn§lhatj§k. A tantermi g®pek eset®-

ben ez felt®telezi, hogy a teremben nincs a tanul·k sz§m§ra szervezett foglalkoz§s. Hasonl· m·don 

vehetƉk ig®nybe a projektorok ®s az interakt²v t§bl§k is. 
 

Az iskola notebookjai ®s a netbookja otthoni mƣkºdtet®st is megengedƉ szem®lyes haszn§latba ke-

r¿lhetnek. A szem®lyes haszn§latba v®tel szab§lyai: 
 

ð Eszkºzºket szem®lyes haszn§latra az al§bb szeml®ltetett folyamatban lehet ig®nyelni ®s meg-

kapni. 

ð A szem®lyes haszn§latba ker¿l®st §tad§s-§tv®teli szerzƉd®sbe kell foglalni, amely az §tad§s-

§tv®tel t®ny®n k²v¿l a felt®teleket is tartalmazza. 

ð Az eszkºzºk term®szetes elhaszn§l·d§sa, elroml§sa nem terheli a b®rbe vevƉj®t, csak a sz§n-

d®kos rong§l§s, amivel term®szetesen csak elviekben sz§molunk. 

ð Meg kell viszont t®r²teni az eszkºznek az §tv®teli szerzƉd®sben kikºtºtt eszmei ®rt®k®t az 

eszkºz elveszt®se eset®n.  

ð A g®peket elsƉdlegesen az iskolavezet®s r®sz®re kell kiadni a vezetƉi-ir§ny²t·i munka v®gz®-

s®re. Az igazgat· ®s az igazgat·helyettes megb²z§sa idej®re kapja meg az eszkºzºket. 
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ð A sz§m²t·g®pek a ny§r folyam§n is a pedag·gus rendelkez®s®re §llnak.  

ð Amennyiben tov§bbi informatikai eszkºzºk beszerz®s®re is lehetƉs®g ny²lik, azokat is hason-

l· elvek szerint lehet §tadni a pedag·gusok r®sz®re. 

 

20. ZćRĎ RENDELKEZ£SEK 

A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzattervezet®t a pedag·giai tan§cs k®sz²ti el az ®rintettek javaslatai 

alapj§n, ®s a nevelƉtest¿let fogadja el. 
 

Az iskola igazgat·ja a szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat elfogad§sa elƉtt kik®ri a sz¿lƉi kºzºss®g ®s a 

di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®t. 
 

A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat azon rendelkez®seinek ®rv®nybel®p®s®hez, amelyekbƉl a fenn-

tart·ra tºbbletkºtelezetts®g h§rul, a fenntart· egyet®rt®se sz¿ks®ges.  
 

A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat nyilv§nos. Egy-egy p®ld§nya megtekinthetƉ 
 

ð a fenntart·n§l, 

ð az iratt§rban, 

ð a titk§rs§gon, 

ð a tan§ri szob§ban, 

ð az igazgat·n§l, 

ð az igazgat·helyettesn®l, 

ð a munkakºzºss®g-vezetƉkn®l. 

 

A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat m·dos²t§s§t kezdem®nyezheti: 

ð a fenntart·, 

ð a nevelƉtest¿let, 

ð az iskola igazgat·ja, 

ð az int®zm®ny pedag·giai tan§csa, 

ð a di§ktan§cs. 
 

A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat m·dos²t§s§ra a fenti elj§r§srend (javaslatok ð tervezet ð v®lem®-

nyez®s ð elfogad§s) szint®n ®rv®nyes. 
 

ig®nyek beny¼t§sa ²r§sban, indokl§ssal az igazgat·hoz  

hat§ridƉ: ®vente augusztus 25. 

ig®ny < eszkºz:  

minden ig®ny kiel®g²thetƉ 

javaslat tov§bbi ig®nyek 
beny¼jt§s§ra 

ig®ny = eszkºz:  

minden ig®ny 
kiel®g²thetƉ 

ig®ny > eszkºz:  

nem el®g²thetƉ ki minden ig®ny 

m®rlegel®s ɸ dºnt®s 

t§j®koz·d§s: eszkºzºk sz§ma, §llapota, 
kor§bbi ig®nyek sorsa... 
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A szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat rendelkez®seinek a tanul·kra ®s a sz¿lƉkre vonatkoz· szab§lyait 

az oszt§lyfƉnºkºk minden tan®v elej®n megbesz®lik a tanul·kkal oszt§lyfƉnºki ·r§n, valamint a sz¿-

lƉkkel sz¿lƉi ®rtekezleten. 
 

Az int®zm®ny szab§lyszerƣ ®s hat®kony mƣkºd®s®t szolg§l· tov§bbi rendelkez®seket belsƉszab§lyza-

tok, utas²t§sok tartalmazz§k. Ezen szab§lyzatok ®s utas²t§sok nem k®pezik jelen szervezeti ®s mƣkº-

d®si szab§lyzat r®sz®t, csup§n a f¿ggel®kei, ²gy elƉ²r§saik a szervezeti ®s mƣkºd®si szab§lyzat v§ltozta-

t§sa n®lk¿l is m·dos²that·k. 
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21. ZćRAD£KOK 
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22. F¦GGEL£KEK 

1. SZ. F¦GGEL£K 

22.1. ALAPĊTĎ OKIRAT 

 
 




































